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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIETO

Contratacdo de servicos de Lavagem, Higienizacdo e impermeabilizacdo, o qual sera empregado nas
cadeiras, poltronas e longarinas em uso na Camara Municipal de Balsas/MA, conforme
especificaces e quantitativos constantes neste Termo de Referéncia.

ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

ITEM DESCRICAO QTD
Cadeiras tipo presidente e diretor giratéria com bragos com
estofamento em tecido.
Longarinas Diretor de 03 lugares com braca e encosto e
Revestimento em tecido.

80

40

2. DAIJUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a necessidade da contratacdo visto que a Cdmara Municipal de Balsas ndo possui
em seu quadro funcional profissionais qualificados ou materiais necessarios para a execucao desse
servigo.

2.2 Com isso, faz-se necessaria contratar empresa ou proffissional especializado em lavagem e
higieniza¢do, para recuperar e tornar operacionais esses bens, de propriedade deste Poder
Legislativo, que se encontram sujos e desgastados pelo uso.

3. DA FORMA DE CONTRAGCAO E DO LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVICOS DE LAVAGEM,
HIGIENIZACAO E REVITALIZACAO

3.1 Recomenda que a contratacdo seja realizada de acordo com as regras obrigatdrias de Licitacao
e Contratos estabelecidos na Lei n? 14.133 de 12 de abril de 2021, por Dispensa de Licitacdo ou via
Pregdo Eletronico.

3.2 Oservigo ndo possui natureza continuada.

3.1 DA EXECUGAO DO SERVICO

3.1.1 O servico devera ser prestado da seguinte forma:

3.1.1.1 Os materiais a serem higienizados deverdo, se necessario, ser recolhidos na Sede da
da Camara Municipal de Balsas, situado a Rua José Coelho Noleto, n? 2008, Bairro Potosi, Balsas/MA,
de segunda a sexta- feira, no horario das 08 as 12horas, previemnte ajustado com o Depto de Servicos
Gerais.
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3.1.1.2 O fornecedor dos servigos é responsdvel por recolher, lavar, higienizar as cadeiras,
poltronas e longarinas.

3.1.1.3 A entrega do material, ja higienizado, devera ser entregue no prazo maximo de até 10
dias, no mesmo local da retirada, caso seja necessario.

4. DAPROPOSTA

4.1. As proponentes deverdo apresentar proposta na qual deverd constar:

4.1.1 Preco prego total dos itens e referéncia do servigo ofertado, obedecidas as especificagdes
constantes na tabela do Anexo | deste Termo.

4.1.2 O domicilio bancario para posterior pagamento, caso a empresa seja vencedora, sendo
gue a conta deve estar registrada no CNPJ da empresa e caso seja pessoa fisica no CPF da pessoa;
4.1.3 Dados cadastrais atualizados da empresa: endereco, telefone e e-mail que poderao a
qualquertempo ser utilizados para contato com o responsavel.

4.2 E de inteira responsabilidade do proponente, o preenchimento exato da proposta, ndo sendo
admitida a alegacdo de omissdes, enganos ou erros posteriores a sua apresentacao, nem a alteragao
de qualquer dos valores ofertados.

4.3 O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 dias, e o prazo de entrega,
conforme estabelecido neste Termo.

4.4 O proponente devera realizar visita técnica/vistoria prévia, em dias Uteis, de segunda a sexta-
feira, das 08h00 as 12h00, previamente combinado com o Gestor do Contrato, podendo ser
realizadas em dia e hordrio excepcional, mediante acordo entre as partes, e serdo solicitados por
meio de mensagem eletronica (e-mail).

4.5 A visita técnica/vistoria prévia tem como objetivo viabilizar ao proponente amplo
conhecimento das especificidades locais, propiciando condigdes mais concretas para a
apresentagdo das propostas.

4.6 Caso o proponente ndo realize a visita técnica/vistoria prévia, deverd apresentar declaragdo que
tomou conhecimento do Termo de Referéncia e seus anexos, bem como dos locais de prestacao
dos servicos, ndao se admitindo alega¢des posteriores de desconhecimento de caracteristicas que
Ihes impecam ou dificultem a execucdo, a pretexto de ndo realizd-los, responsabilizando-se pela
dispensa e por situacGes supervenientes.

4.7 A realizagdo de visita técnica facultativa atende ao Acérddo TCU n2 1.061/2016 - Plendrio, bem
como no art. 67, VI, da Lei 14.133/21".

5. DO PRAZO DE SOLICITACAO DOS SERVICOS E DE EXECUCAO

5.1. Os servicos de lavagem e higienizagdo dar-se-3o com visita técnica, em dias Uteis, de segunda
a sexta-feira, das 08h00 as 12h00, previamente combinado com o Gestor do Contrato, podendo ser
realizadas em dia e horario excepcional, mediante acordo entre as partes, e serdo solicitados por
meio de mensagem eletrénica (e-mail); Os canais de contato sdo pelos telefones (99) 3541-2086 e
pelo e-mail: camarabalsas@gmail.com;

5.2 Caso a contratada ndo responda ao E-mail de abertura de chamado no prazo de 24h, a
contagem de prazo para inicio das manutengdes constantes no presente termo tera inicio apés 01
(um) dia util da entrega da solicitacdo na caixa de mensagem eletronica (e-mail) da CONTRATADA,
independente de manifestacao.
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5.3 Osservigos de manutencgao preventiva (lavagem e higienizagao) das poltronas serao concluidos
guando o equipamento for devidamente vistoriado pelo fiscal do Contrato.

5.4 Caso ocorra necessidade de dilacdo do prazo para ser colocado em funcionamento o
equipamento, ofiscal do Contrato devera ser cientificado da situacdo.

5.5 A solicitacdo da CONTRATADA devera conter a justificativa no pedido de dilacdo de prazo,
subsidiada, se for o caso, de documentos que comprovem a situacao excepcional, bem como
indicar um prazo razodvel para a execucao do servico.

6. DA SUBCONTRATAGAO

6.1 E expressamente vedada 8 CONTRATADA a subcontratacdo das obrigacdes assumidas, relativas
asatividades de execu¢do, administracdo e gerenciamento dos servicos.

7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1 Observancia as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, nos termos da Lei n? 4.150, de 21 de
novembro de 1962, para afericdo e garantia da aplicacdo dos requisitos minimos de qualidade,
utilidade, resisténcia e seguranca dos materiais utilizados;

7.2 Obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranca do trabalho, de acordo
com as normas do MTE;

7.3 Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucao de servigos e fiscalizar o uso, em especial pelo que consta da Norma Regulamentadora n?
6 do MTE;

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 1 A contratada deverd apresentar Atestado de Capacidade Técnica, com dados e
informacdes suficientes para comprovar que ja tenha sido responsavel por execucado de servicos de
caracteristicas semelhantes ao objeto desta contratagao.

8.2. Receber a nota de empenho ou assinar contrato, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contado da convocacéo;

8.3. Efetuar os servicos na forma estipulada neste instrumento, informando o nome do técnico
habilitado que fara a manutencao do equipamento;

8.4. Fornecer em todos os atendimentos, quando ocorrer necessidade, pecas novas, sem defeitos
ou avarias, em conformidade com as recomendacdes do fabricante do equipamento e normas
técnicas vigentes, utilizando pecas e insumos de boa qualidade, a substituicdo das referidas pecas
devera ser acompanhada pela contratante;

8.5. Apresentar relatério de manutencdo ao final de servicos, relatando os servicos executados, os
problemas detectados e relacdo de pecas eventualmente substituidas;

8.6. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucdo dos servicos e do
fornecimento depecas, tais como: mao de obra, ferramentas, transporte e outras que se fizerem
necessarias;

8.7. Responsabilizar-se civil e administrativamente pelos danos causados que por seus empregados
causarem a administracdo ou a terceiro independentemente de culpa ou dolo ou da auséncia de
fiscalizagdo ou acompanhamento da contratante;
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8.8. A contratada autoriza a cobranca dos valores referentes ao dano a administracao nos haveres
decorrentes do contrato, apds a simples apuracdo administrativa dos valores;

8.9. A Administracdo ndo responde solidaria ou subsidiariamente, pelo dano causado a terceiro(s)
pela contratada ou seus empregados;

8.10. A ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, ndo exclui a responsabilidade civil da
contratada, por danos a Administragao;

8.11. Sujeitar-se a fiscalizacdo, pela Camara Municipal, nos termos aqui previstos, para o
cumprimento e execucado do futuro servigo a ser adquirido;

8.12 Responder aos chamados no prazo estabelecido;

8.13 Informar ao fiscal do contrato, mudancas em seus canais de comunicag¢des (E-mail, nUmero
detelefone, WhatsApp, etc.).

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Permitir o acesso dos técnicos da empresa em suas instalacdes, colaborando para a tomada
de medidas necessarias a prestacdo dos servigcos, exigindo sempre documento de identificacdo
funcional dos técnicos;

9.2. Assegurar, aos técnicos credenciados, o livre acesso aos equipamentos e aos locais de sua
instalacdo,prestando-lhes os esclarecimentos eventualmente solicitados;

9.3. Ndo trocar ou alterar pegas do(s) equipamento(s), sem autorizacdo expressa da CONTRATADA;
9.4. S6 permitir a retirada de qualquer componente do(s) equipamento(s) mediante recibo, em
impressopréprio da CONTRATADA, salvo se houver substituicao no ato do servico;

9.5. Cumprir rigorosamente a orientacdo técnica da CONTRATADA;

9.6. Informar a empresa responsavel pela manutencao sobre qualquer irregularidade no
funcionamentodos equipamentos.

10. SANGOES POR INADIMPLEMENTO.

10.1 Em casos de inexecucdo parcial ou total das condi¢des pactuadas, erro ou mora na entrega dos
produtos, garantido o contraditério e a ampla defesa, ficara a CONTRATADA sujeito as seguintes
san¢des, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que seu(s) ato(s) ensejar (em):

10.2 Adverténcia para os casos de falhas ou irregularidades que ndo acarretem prejuizos a CMB;
10.3 Multa diaria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso
de atraso no cumprimento de prazo expresso contido nesse termo, limitada a 7,5% (sete virgula
cinco por cento);

10.4 Caso o atraso na realizacdo do servico/material seja superior a 15 (quinze) dias corridos, sera
considerado como recusa do fornecedor, e a Administracdo poderd considerar rescindido o
contrato, sendo aplicada multa de 15% (quinze por cento) calculada sobre o valor total da nota de
empenho ou da parte ndo entregue;

10.5 A multa acima mencionada dobrard em caso de reincidéncia, ndo podendo ultrapassar a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato, sem prejuizo da cobranca de perdas e danos que venham a
ser causados ao interesse publico e da possibilidade da rescisdo contratual.

10.6 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratacdo com a CMB,
peloprazo de até 02 (dois) anos, para os casos de reincidéncia em falhas ou irregularidades ja
punidas com multa;
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10.7 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.
11. DO PAGAMENTO

11.10 pagamento serd efetuado conforme a legislacdo vigente, correspondente ao valor dos
servicos efetivamente fornecidos e corretamente recebidos;

11.2 Lavrado o atesto, a fatura sera encaminhada para pagamento, que sera realizado através de
Ordem Bancdria mediante depdsito em conta corrente até o 10° (décimo) dia util apds a liberacao
da nota fiscal, desde que ndo haja fator impeditivo a que a CONTRATADA tenha dado causa;

11.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133, de 2021;

11.4 A liberacdo para pagamento da nota fiscal/fatura so sera efetuada depois que a prestacdo de
servicosdiscriminada na nota fiscal for entregue e aceita pela CONTRATANTE;

11.5Juntamente com a nota fiscal/fatura, a CONTRATADA optante do SIMPLES NACIONAL deverd
apresentar declaragao.

11.6 No inicio ou no curso da contratacdo, se a CONTRATADA incorrer em qualquer das situacdes
de vedacgdo previstas no art. 30, Il, lll ou IV, da Lei Complementar n. 123/2006, ndo podera continuar
se valendo dos beneficios do regime tributario diferenciado, neste caso, deverd comunicar a sua
exclusao a Secretaria da Receita Federal no prazo estabelecido no § 12 do referido artigo.

11.7 Ocorrendo a hipétese prevista no item acima, a CONTRATADA deverd entregar a Justica Federal
copia (com identificacdo de recebimento) da comunicacdo enviada a Secretaria da Receita Federal,
no prazo de 5 (cinco) dias da data da referida entrega.

11.8 Ultrapassados os prazos previstos no art. 30, § 12, da Lei Complementar n. 123/2006, sem que
a CONTRATADA comunique a Secretaria da Receita Federal a sua exclusdo, a Justica Federal
oficializara o fisco a respeito da mencionada omissao.

11.9 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou outra circunstancia que a desaprove, a liquidagdo da
despesa ficara pendente e o pagamento sera sustado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para a Justica Federal
do Maranhado, inclusive moratério. Nesse caso, o prazo a que se refere o item 11.2 passara a fluir
somente apds sanada a irregularidade.

11.10 A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as
multas devidas pela CONTRATADA.

11.11 A CONTRATANTE poderd deduzir dos haveres da CONTRATADA valores correspondentes a
restituicdes ao erdrio ou indenizacdes, por esta devidas.

11.12  Qualquer atraso ocorrido, por parte da CONTRATADA, na apresentacdo da nota fiscal ou
dos documentos exigidos como condicdo para pagamento, importara prorrogacdo automatica do
prazo de vencimento da obrigacdo da CONTRATANTE.

12. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
12.11 Limpeza é a remocdo de qualquer corpo indesejavel de uma superficie, sem alteracdo

das caracteristicas originais do objeto que esta sendo tratado e ainda que este processo nao seja
nocivo ao meio ambiente.
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13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.10 acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei n? 14.133,
de 2021.

14 DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

14.1 As despesas decorrentes do objeto deste Termo, correrdo a conta de recursos especificos
existentes no orcamento vigente da Camara Municipal de Balsas/MA, referente ao exercicio de
2024, no elemento de despesa inserido na Rubrica:

ORGAO: 01 - Poder Legislativo

UNIDADE: 01 - Camara Municipal de Balsas

01.031.0011.1004.0000 - Manutengao das Atividades Legislativas

01.031.0011.2002.0000 - Manutencao das Atividades Legislativas e Administrativas da Camara
Municipal

3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

3.3.90.36.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

Balsas/MA, 22 de maio de 2024

HELCIO SANTOS BASTOS
Diretor de Compras e Or¢camento
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