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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 36/2023
DISPENSA DE LICITAGCAO N° 06/2023

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de seguro dos veiculos de

propriedade da Camara Municipal de Balsas- MA.

1.2. Proposta Mais Vantajosa:

ITEM

ESPECIFICACOES

UND

QTD

PORTO SEGURO CIA DE
SEGUROS GERAIS
(CNPJ N°61.198.164/0001-60)

VALOR UNIT. VALOR TOTAL

HILUX CD DSL 4X4 SRV AT
23/24, VEICULO NOVO -
HILUX CD DSL 4X4 SRV AT,
CHASSI: 8AJBA3CD931788708,
MOTOR 1GD5375712, COR
BRANCO POLAR,
MOTORIZADO 2755CC,
POTENCIA 204 Cv,
COMBUSTIVEL DIESEL,
RENAVAM 233771,
ANO/MOD: 2023/2024

Apdlice

R$ 3.663,20 R$ 3.663,20

CHEVROLET/S10 LS DD4,
ESPECIAL  CAMINHONETE,
ABERTA/CABINE DUPLA,
CODIGO RENAVAM
01049083730, PLACA 0OYC6644
TO, ANO/MOD: 2015/2015,
COR BRANCA,
COMBUSTIVEL DIESEL,
POTENCIA 200CV/2800
MOTOR BG2G141101002

Apdlice

R$ 2.616,40 R$ 2.616,40

CHEVROLET/S10 LS FD2,
ESPECIAL CAMINHONETE,
ABERTA/CABINE DUPLA
CODIGO RENAVAM
01048411807, PLACA OYC
0284/TO, ANO/MOD:
2015/2015, COR BRANCA,
COMBUSTIVEL
ALCOOL/GASOLINA,
POTENCIA 147 CV/2400
MOTOR NAR069006

Apolice

R$ 2.616,40 R$ 2.616,40
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TOTAL DO VALOR R$ 8.896,17

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E NECESSIDADE DOS SERVICOS
2.1. A contratacdo de seguro dos veiculos de propriedade da Camara Municipal de Balsas — MA
decorre da necessidade do interesse publico na preservacdo dos bens, garantindo eventual

ressarcimento ao erario em caso de sinistro

3. VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O contrato vigorara durante o periodo de 12 (doze) meses.

4. RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. O recebimento do objeto se dara por meio da emissdo da apdlice do seguro, emitido pela
contratada e apresentado a fiscalizacdo, a ser encaminhado 8 CONTRANTANTE no prazo de até
10 (dez) dias uteis.

5. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS

5.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
contratuais avengadas e as normas enumeradas na Lei n° 14.133/21, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. A contratada devera indicar até a data de contratacdo, o(s) profissional(ais) qualificado(s)
indicado(s) na proposta para execuc¢do do objeto pertencente ao seu quadro de pessoal ou sécio,
ou ainda em decorréncia de contrato de prestacdo de servicos, bem como declaracdo devidamente
assinada pelo mesmo, em que o profissional em nome da contratada, assume inteira
responsabilidade pela execucdo dos servicos, e que irdo efetua-los de acordo com as disposi¢oes
contidas neste Termo de Referéncia.

5.3. O Prazo para inicio da prestacdo dos servigos serd em até 72 (setenta e duas) horas,
imediatamente ap0ds a assinatura do contrato;

5.4. Executado o servico, o recebimento do objeto contratado dar-se-4 de acordo com o art. 140 e
ss., da Lei n®14.133/21.

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
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6.1. Na execucdo do contrato, serd obrigacdo da CONTRATADA todo empenho e dedicacao

necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que forem confiados, obrigando-se

ainda a:

a)

b)

c)

Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrédo de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificacBes técnicas e qualidades
exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado Maranh&o, Tribunal de Contas da Unido e
demais normas do direito financeiro, cumprindo todas as especificacGes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

Executar os servicos, atraves de mao de obra especializada, na forma preceituada pelo
contrato, observadas as especificagdes técnicas e condi¢cbes comerciais declinadas em
seus anexos, inclusive com as prescricbes do Estatuto das Licitacbes e Contratos
Administrativos, respondendo civil e criminalmente, pelas consequéncias de sua
inobservancia total ou parcial;

Fornecer mao-de-obra profissional qualificada e inscrita junto ao Conselho Profissional

competente;

d) Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou

f)

9)

conexas com o contrato, tais como: salérios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais
passivos, impostos, alimentacdo do seu pessoal, deslocamentos de funcionarios,
equipamentos de protecdo individual e coletiva, tributos, seguros, taxas e Servigos,
licencas em reparticbes publicas, registros, autenticacdes do contrato, etc., e ficando,
ainda, para todos os efeitos legais, declarada pela contratada a inexisténcia de qualquer
vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e a contratante;
Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com
médo de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas,
seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execuc¢do dos servigos
objeto deste instrumento;

Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE para a execucdo do Contrato;

Submeter-se a fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinacdes e

especificacOes contidas neste Termo;
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h) Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal, podendo o Contratante
exigir a imediata substituicdo de profissional cuja permanéncia julgar inconveniente;

i) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que
a envolvam, independente de solicitacéo;

j) Os servigos contratados, caso ndo satisfacam a Fiscalizacdo da CONTRATANTE, serdo
impugnados, cabendo & Contratada todo o 6nus decorrente de sua ré execucgdo direta,
além das responsabilidades contratuais;

k) Aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o art. 125, da
Lei n®14.133/21 e alteracGes;

I) Emitir Nota Fiscal de Servigos para qualquer recebimento a ser pago pela
CONTRATANTE;

m) Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente & CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo dos servigos, ndo excluindo ou
reduzindo tal responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da Administracao;

n) Assumir integral responsabilidade pela direcdo e supervisdo dos trabalhos garantindo a
execucdo dos servigos de acordo com as condi¢des ajustadas;

0) Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito a CONTRATANTE, a
ocorréncia de qualquer fato impeditivo dos servicos; e

p) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou

prepostos, a contratante ou a terceiros.
6.2. A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,
necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigacdes da contratada.

b) Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerca da ocorréncia de eventuais
irregularidades na execucao dos servicos, fixando o prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas para sua regularizagéo;

c) Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados credenciados da CONTRATADA,
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d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente contrato, através de um funcionério
especialmente designado que anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com o Contrato.

e) Designar pessoas responsaveis pelo encaminhamento e fiscalizacdo dos servicos ora
pactuados;

f) Efetuar o pagamento devido nas condicgdes estabelecidas neste termo;

g) Ordenar se for o caso, a imediata substituicdo de empregado da CONTRATADA que
embaracar ou dificultar a sua fiscalizacéo;

h) Observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas todas as
condigdes de habilitacdo e qualificagio da CONTRATADA, exigiveis no contrato,
solicitando desta, quando for o caso, a documentacdo que substitua aquela com prazo de
validade vencida;

i) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as

obrigacdes contratuais.

7. DAFISCALIZACAO

7.1. A fiscalizacdo desta contratacdo sera exercida por um representante nomeado pela
Administracdo, ao qual competird dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execucdo do
contrato, e de tudo daré ciéncia & Administracao.

7.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢Oes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 c/c art. 156, § 1°, IV, da Lei n® 14.133/21.
7.3. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

7.4. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado para o
acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos deverao ser solicitadas a SEMAS, em tempo habil

para a adogédo das medidas convenientes.
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8. DA HABILITACAO
8.1 - As participantes deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitacdo nos autos do

processo de contratacéo:

8.1.1. Quanto a habilitacdo juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleigéo de seus administradores;

c) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

8.1.2. Quanto a reqularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade para com a Seguridade Social (Certiddo Negativa de Débito emitida
pelo INSS);

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

d) prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (CND e CNDA);

f) prova de regularidade para com a Fazenda do domicilio ou sede do licitante (CND e CNDA),
ou outro equivalente na forma da lei.

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

8.1.2.1. As certiddes referidas nas alineas “b” e “c” serdo emitidas em conjunto, expedida pela
Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, conforme Decreto n°® 5.512,
de 12 de agosto de 2005.

8.1.3. Quanto a qualificacdo econdmico-financeira:
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a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata (Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial),
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 90 (noventa)
dias de antecedéncia da data de apresentacdao da proposta de preco, quando nao vier expresso o
prazo de validade.

b) Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contébeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por Balancetes ou Balangos provisorios,
que comprove a boa situacdo financeira da empresa, avaliada pelo indice de Liquidez Geral

(ILG), o qual devera ser igual ou maior que 1 (um), aplicando-se a seguinte formula:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo > 1,00

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

b.1) A formula devera estar devidamente aplicada em memorial de célculos juntado ao Balango
Patrimonial e Demonstragdes Contabeis. Caso 0 Memorial ndo seja apresentado, o Pregoeiro(a)
se reserva o direito de efetuar os célculos;

b.2) A participante que apresentar resultado MENOR QUE UM no INDICE DE LIQUIDEZ
GERAL acima mencionado deverd comprovar Capital Social ou Patriménio Liquido minimo,
correspondente a 10% (dez por cento) do valor maximo estabelecido no Anexo | deste Edital.
b.3) Na hipotese de alteracdo do Capital Social, apds a realizacdo do Balanco Patrimonial, a
participante deverd apresentar documentacdo de alteracdo do Capital Social, devidamente
registrada na Junta Comercial;

b.4) As empresas constituidas no exercicio social em curso, em substituicio ao Balanco
Patrimonial, deverdo apresentar o Balango de Abertura, devidamente registrado na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante;

b.5) Os Balangos Patrimoniais e as Demonstracbes Contabeis das Sociedades por Ac0es,
registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante, deverdo ser apresentados
acompanhados da Ata de Aprovacgdo pela Assembleia Geral Ordinaria, ou da publicagdo em
Diério Oficial ou em jornal de grande circulag&o;

b.6) As demais Sociedades e as Firmas Individuais, deverdo apresentar o Balango Patrimonial e
as Demonstragdes Contabeis, devidamente registrado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
participante, acompanhado dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario em

que se ache o Balango transcrito;
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b.7) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-
calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n® 8.981/1995, devera apresentar,
juntamente com o Balango Patrimonial, cdpias dos Termos de Abertura e Encerramento da

Livro Caixa.

8.1.4. Quanto a qualificacdo técnica:

a) Comprovante de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
da licitacdo, através da apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado.

b) Declaracdo, firmada por representante legal da empresa, de que ndo emprega menores de 18
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de qualquer trabalho a menores de 16 anos,

salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos.

9. DA ACEITAC}AO DAS PROPOSTAS

9.1. A proposta deveréd ser redigida em lingua nacional, datilografada ou impressa em papel
timbrado da empresa, em Unica via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas. Suas folhas devem ser
rubricadas e a ultima datada e assinada por pessoa com poderes para assumir obrigacdes em
nome da empresa (proprietario, dirigente, sdcio-gerente ou mandatario), e dela deverao constar:
a) 0 seguinte titulo: “PROPOSTA DE PRECOS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE
BALSAS — MA.

b) o nome comercial da proponente, nimero do CNPJ, endereco, telefone, fac-simile e dados
bancérios.

9.2. A proposta apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias para o fiel
cumprimento do objeto da contratacdo, inclusive todos os custos com material de consumo,
salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da contratada, como
também depreciacdo, aluguéis, administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros
custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela contratada das
obrigacoes.

9.3. O Proponente devera elaborar a sua proposta de pregos contendo o MENOR PRECO POR
ITEM.

9.4. O prego proposto pela participante sera de sua exclusiva e total responsabilidade, ndo Ihe

cabendo o direito de pleitear sua alteragéo.
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9.5. N&o serdo aceitas propostas: alternativas, submetidas a termo, condi¢do ou encargo ou com
precgos indeterminados.

9.6. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias.

10 - DAS PENALIDADES
10.1 - No caso de inadimplemento na execugéo total ou parcial do avencado, bem como no atraso
na execucao contratual, o adjudicatario ficard sujeito as penalidades abaixo relacionadas,
garantida prévia defesa em regular processo administrativo:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Balsas - MA,;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Pablica.
10.2 - O atraso na execucao do objeto implicara na incidéncia de multa de 1% (um por cento) por
dia, calculada sobre o valor total do contrato, até o limite de 30% (trinta por cento) do respectivo
valor;
10.3 - Caso o0 atraso seja superior a dois dias Uteis restara caracterizado o descumprimento total
da obrigacao contratual, cabendo a Administracdo Publica promover as medidas cabiveis;
10.4 - O descumprimento total da obrigacdo assumida, bem assim a recusa em assinar o
instrumento contratual e ainda a recusa em executar o objeto licitado implicard na incidéncia de
multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do Contrato/proposta, bem como a
aplicacdo das demais sancdes estabelecidas;
10.5 - A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessao da oportunidade de ampla defesa
por parte do adjudicatério, na forma da Lei;
10.6 - Os valores resultantes da aplicacdo das multas previstas serdo cobrados pela via
administrativa, devendo ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data de recebimento da comunicacdo, ou, se ndo atendido, judicialmente, pelo rito e com 0s
encargos da execucdo fiscal, assegurado o contraditorio e ampla defesa;
10.7 - O participante que ensejar o retardamento da execucdo do processo de contratacdo, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo iniddneo,
fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o devido processo legal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
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perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste
edital e das demais cominag0es legais;
Balsas (MA), 23 de outubro de 2023.

HELCIO SANTOS BASTOS
Diretor de Compras e Orgamento

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito no
referido documento.

MOISES COELHO E SILVANETO
Presidente da Camara Municipal
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