CAMARA MUNICIPAL DE

BALSAS

HARMONIA E TRABALHO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO A SER CONTRATADO:

1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA EM CONTROLE INTERNO PARA AUXILIAR NAS ROTINAS DE TRABALHO DO
DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS-MA, CONFORME AS
ESPECIFICAGOES DESTE TERMO DE REFERENCIA.

. Justifica-se a contratagao de empresa de servigos de Consultoria para atender ao interesse publico,
wsgn@ buscar a eficiéncia na gestao publica em face da constante atualizagao da legislagdo que envolve as
atribuigdes do cargo de controle interno.

Além disso a Consultoria em Controle Interno pode ser justificada por diversas razdes que visam
aprimorar a gestao e a eficiéncia de uma organizagao. Aqui estao alguns pontos que sustentam essa deciso:
1. *Compliance e Conformidade Legal*: A assessoria pode garantir que a Camara Municipal esteja em
conformidade com regulamentagdes e legislagdes aplicaveis, reduzindo riscos de penalidades e
sangdes.

2. *ldentificag@o de Riscos*: Especialistas em Controle Interno tém a capacidade de identificar e avaliar
riscos operacionais, financeiros e de reputagdo, permitiido a Camara implementar medidas
preventivas.

3. *Melhoria de Processos™: A assessoria pode ajudar a mapear e otimizar processos internos,
aumentando a eficiéncia e reduzindo desperdicios, o que pode resultar em economia de recursos.

4. *Transparéncia e Prestacdo de Contas*: Um bom controle interno promove maior transparéncia nas
operagdes, o que é fundamental para a regularidade das Contas do Poder Legislativo.

5. *Capacitagdo da Equipe Interna*; Consultores podem ftreinar e capacitar a equipe interna,
transferindo conhecimento e habilidades que fortalecem a cultura de controle dentro da Camara
Municipal.

6. *Relatorios e Monitoramento*: A assessoria pode implementar sistemas de monitoramento e
relatorios que permitem uma analise continua da eficacia dos controles internos, possibilitando
ajustes rapidos quando necessario.

7. *Suporte em Auditorias™: Contar com uma assessoria pode facilitar auditorias internas e externas,
garantindo que todos os documentos e processos estejam adequados e organizados.

8. Tomada de Decisdes Informadas*: Com informagdes e analises detalhadas proporcionadas pela
assessoria, a alta administragao pode tomar decisées mais informadas e estratégicas.

Esses fatores justificam a contratagédo de uma assessoria em Controle Interno ndo se tratando de
despesa, mas um investimento que pode trazer beneficios significativos para a gestdo do Poder
Legislativo.
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3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

As especificacdes do objeto

;W“‘

o

estao caracterizadas conforme planilha seguinte;

Item

Descrigdo

Unid.

Quant.

Valor Mensal

Valor Total

01

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE CONSULTORIA EM
CONTROLE INTERNO PARA AUXILIAR NAS
ROTINAS DE TRABALHO DO
DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO
DA CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS-MA

e Implantacdo de normativos: o Rotinas,
fluxogramas,  treinamentos. E  ainda
assessoramento técnico ao gabinete e o
plenario da Camara nas éareas de
controladoria;

e Auxilio no diagnéstico de Gestao referente a
execugao or¢amentaria;

e Auxilio na elaboragao dos relatérios mensais
e anual de Controle Interno dentro das normas
e preceitos legais;

o Auxilio na realizagao de auditorias e pericias
especificas da area quando
solicitado;

e Auxilio na analise dos balangos e anexos
exigidos pela Lei Complementar
101/2000 e Lei 4.320/64 e na prestacdo de
contas junto ao TCE/MA e suas
devidas publicacdes;

e Auxilio e acompanhamento nas prestagoes
de contas o SICOM (mensal e
Anual) o SICONFI;

e Acompanhamento dos limites de gasto com
0 pessoal;

e Acompanhamento do indice de

| suplementagao autorizado pela LOA;

° Acompanhamento da execucéo
orgamentaria e devolug&o de duodécimo;

e Auxilio no acompanhamento das pegas
orgamentarias (LDO, LOA e PPA).

e O servico de consultoria técnica
especializada sera realizado a distancia efou
mediante visitas técnicas “in loco”, quando
solicitado;

e Manter meios de comunicacdo eficientes
para consultoria quando nao
presente no ambiente fisico. Tais como: e-mail,
Whats app, Skype, telefones,
dentre outros.

Més

12

| R$17.266,00

R$207.192,00
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2. A,Fundamentagéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 Conff)rme previsto no artigo 74, inciso lll, alinea e, da Lei n° 14.133/2021, também se justifica a

contratagaq dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com

sroﬁssnonals ou empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
ivulgagao.

2.3. A possibilidade de contratagéo do presente objeto por inexigibilidade esta prevista no art. 74, Il da Lei
n®14133/21, que reza:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢ao, em especial
nos casos de:

[..] ll-Contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notéria especializagao, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade
e divulgagao:”

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

3.REQUISITOSDACONTRATAGCAO
Subcontratagao

3.1. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual. Garantia da contratag&o

3.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
em razéo da complexidade do objeto.

4. DA ESTIMATIVA DE PRECO:

4.1. O prego global estimado para a prestagdo dos servigos cuja contratagdo é pretendida totaliza RS
207.192,00 (duzentos e sete mil e cento e noventa e dois reais), ja considerado a incidéncia de tributos e
demais despesas diretas ou indiretas que se fizerem necessarias a execugao do objeto.

5. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATAGAO:
5.1. A contratada devera providenciar os seguintes documentos necessarios a contratagao:

5.1.1. Habilitagao Juridica, que sera comprovada mediante a apresentagao da seguinte documentagéo:
a) Ato constitutivo registrado no 6rgdo de classe competente ou Junta Comercial;

b) Documento de identidade e comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda (CPF) do titular, sécios e dos administradores nao socios;

¢) Comprovante de inscrigao no Conselho Regional de Contabil (CRC)(Alvara Contéabil);

5.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, que sera comprovada mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos:

a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
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b) Pro_va de regplandade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede da empresa e regularidade com a
Segu.rrdade Social- iNSS, atraves de Certiddo Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, conforme Portaria conjunta RFB/PGNF n°1.751/2014;

c) Proya de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da empresa, através da:
- Certidao Negativa de Débitos e

- Certidao Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa:

c.1) ngndo a prova de regularidade de que trata a alinea “c” for comprovada mediante a apresentacado de

uma Unica certido, e dela nao constar expressamente essa informagao, cabera a empresa demonstrar com

documentagéo habil essa condigéo.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa, mediante a:

- Certidao Negativa de Débitos Fiscais, e;

- Certidao Negativa de Inscrigao de Débitos na Divida Ativa;

d1) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “d” for comprovada mediante a apresentagao de

uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informagéo, cabera a empresa demonstrar com

documentacéo habil essa condig&o.

3) Prova de situag&o regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, através de apresentagéo
0:

- Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao da:

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

g) Declaragado de que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze

anos, em conformidade com o disposto inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.

5.1.3. A Qualificagao econdmico-financeira devera ser comprovada através de:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data de apresentagao da proposta de
prego, quando nao vier expresso o prazo de validade;

b) Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio social, com o objetivo de
comprovar a boa situagao financeira da pessoa juridica, avaliada pelo Indice de Liquidez Geral-ILG e Indice
de Liquidez Corrente - ILC os quais deverdo ser iguais ou maiores que 1 (um), aplicando-se as seguintes
formulas:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo = 1
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILC = Ativo Circulante = 1
Passivo Circulante

b.1) As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao Balango
Patrimonial e Demonstragées Contabeis. Caso o Memorial ndo seja apresentado, o servidor designado pela
administragao publica efetuara os calculos; '

b.2) A pessoa juridica que apresentar resultado MENOR QUE UM nos indice de Liquidez Geral (ILG) e indice
de Liquidez Corrente (ILC) devera comprovar Capital Social ou Patriménio Liquido minimo correspondente a
10% (dez por cento) do valor maximo estimado para a contratagao;
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b.3) Na hipdtese de alteragdo do Capital Social apos a realizag&o 4o Balango Patrimonial, a pessoa juridica
devera apresentar documentagao de alteragéo do Capital Social, devidamente registrada na Junta Comercial
ou Cartério em que o Balango for registrado;
b.4) As pessoas juridicas constituidas no exercicio social em curso, em substituicdo ao Balango Patrimonial,
deverao apresentar o Balango de Abertura, devidamente registrado na entidade de classe competente:

b.5)' Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis
assim apresentados:

- Publicados em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulagao; ou

b.6) O Balango Patrimonial e as Demonstragdes Contabeis deverdo estar assinados por contador
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade:

b.7) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-calendario, mantiver
Livro Caixa nos termos da Lei Federal n® 8.981/1995, devera apresentar, juntamente com o Balango
Patrimonial, copias dos Termos de Abertura e Encerramento da Livro Caixa;

b.8) As pessoas juridicas obrigadas & Escrituragdo Contabil Digital - ECD devero apresentar o Balango
Patrimonial e os Termos de Abertura e Encerramento do Livro Cont4bil Digital, acompanhado do Recibo de
Entrega emitido pela Receita Federal. Estes documentos deverao ser impressos diretamente do SPED.

5.1.4. A Qualificagao Técnica devera ser comprovada através de:

a) Apresentacdo de um atestado de capacidade técnica pertinente e compativel com o objeto da licitagao,
fornecido por pessoas de direito publico ou privado, comprovando que a empresa executou servicos de
natureza do objeto deste edital.

b) Indicagéo de pessoal técnico de no minimo 2 (dois) profissionais, sendo estes necessariamente: Bacharel
em Ciéncias Contabeis com registro no CRC/MA e 01 Advogado com registro na OAB/MA;);

OBS: A comprovagéo do pessoal técnico, mencionado no item II, se dara da seguinte forma:

Quando sécio, através da copia do contrato social e alteragdes;

Quando funcionario do quadro permanente através de copia autenticada da CTPS e ou livro de registro, ou
da copia do contrato de prestacao de servigos;

Para funcionarios contratados é necessaria a comprovagao de recolhimento de INSS, FGTS, quando for o
caso da retencao do imposto de renda se houver incidéncia deste, mensalmente.

6. PRAZO DE VIGENCIA:

6.1 O prazo de execugao ¢ de 12 (doze) meses, com inicio na data da assinatura do contrato, prorrogavel na
forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

6.2. O inicio do prazo de execucéo é imediato, contado a partir da data de assinatura do contrato.
7. DA FISCALIZAGAO E CONTROLE DO CONTRATO:

7.1. A execugao das obrigagdes contratuais serd acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE através
de servidor formalmente designado, na qualidade de Fiscal do Contrato, a quem compete registrar todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, se necessario, cuja copia sera encaminhada a
CONTRATADA, objetivando a imediata corregao das irregularidades apontadas.
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1.2 A.ﬂscallzaqao exercida pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, Gnica, integral e
exclusiva da CONTRATADA no que concerne & execugao do objeto contratado.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

E;J. Executar o objeto do instrumento de contrato conforme especificacdes descritas em sua Proposta de
regos;

8.2. Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE, por dolo ou culpa,
bem como por aqueles que venham a ser causado por seus prepostos, ressalvada a hipotese de caso fortuito
ou forga maior, devidamente comprovada;

8.3. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto da contratagao;

8.4. Arcar com as despesas decorrentes da execugao do objeto, como transporte, encargos fiscais, sociais,
trabalhistas, seguros, instalagéo e quaisquer outras despesas decorrentes da contratagéo;

8.5. Indicar preposto, com atendimento presencial, informando telefone fixo, telefone celular e endereco
eletronico para contato com a CONTRATADA, comunicando qualquer alteragdo que venha a ocorrer nesses
dados;

8.6. Disponibilizar suporte técnico através de e-mail, telefone ou acesso remoto.
9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

9.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto do Contrato;

9.1.2. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execugao efetiva do objeto, podendo
recusar aqueles que n&o estejam de acordo com os termos do Contrato;

9.1.3. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA, de acordo com a forima e prazo estabelecidos no instrumento
de contrato, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

9.1.4. Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo do contrato;
9.1.5. Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA;

9.1.6. Designar um servidor para acompanhar a execugéo e fiscalizar o objeto da contratagao, nos termos da
Lei:

9.1.7. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA nas dependéncias da CONTRATANTE, quando
necessario para a execugao do objeto;

9.1.8. Receber o objeto em conformidade com as especificagdes, quantidade, qualidade, prazos e demais
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de Pregos da CONTRATADA,;
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10. PAGAMENTO:

10.1. O pagalrr'wento sera efetuado mediante o recebimento da nota o setor competente, desde que n&o haja
fator impeditivo provocado pela CONTRATADA. mediante apresentacao de Nota Fiscal/Fatura,
acompanhada dos seguintes documentos:

a) copia das respectivas Ordens de Servico;
b) copia da Nota de Empenho:
¢) Certidao Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, expedida pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, a qual se refira as
contribui¢des previdenciarias e as de terceiros; '

d) Certidao Negativa de Débitos Fiscais junto & Fazenda Estadual:

e) Certiddo Negativa de Inscrigio de Débitos na Divida Ativa, junto & Fazenda Estadual:

f) Certidao Negativa de Débitos Fiscais junto @ Fazenda Municipal;

g) Certiddo Negativa de Inscrigao de Débitos na Divida Ativa, junto & Fazenda Municipal;

h) Certificado de Regularidade do FGTS;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

10.2. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pelo fiscal do Contrato responséavel pelo recebimento dos
servigos, que também devera conferir toda a documentagéo constante no item 5.

10.3. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta corrente
por ela indicada.

10.4. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregdes, o prazo para
pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

10.5. Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, o prazo de
pagamento sera contado a partir da sua (re)apresentagao, devidamente regularizadas.

10.6. A Administracao se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagéo, o objeto néo
estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

10.7. A Administracdo podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagoes devidas pela CONTRATADA.

10.8. Caso 0 pagamento seja efetuado em data além do prazo estabelecido e desde que n&o tenha sido
ocasionado direta ou indiretamente pela CONTRATADA e este tenha cumprido integralmente as obrigagdes
contratuais, a CONTRATANTE fica sujeita ao pagamento do valor devido atualizado, até a data de sua
liquidag&o, conforme clausula especifica do contrato administrativo.

11. SANGOES ADMINISTRATIVAS:

11.1. O atraso injustificado na prestacao dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a Contratada &
aplicagao das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto em atraso,
desde o0 segundo até o trigésimo dia;
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b) 0,66,%' (sessgntg e sgis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em atraso, a partir
do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

11.2. Além das m_ultas aIuc{idas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes sanc¢des a
Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecucéo total ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;
b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato:

¢) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Estado pelo prazo de até 05 (cinco)
anos;

d) declarago de inidoneidade para participar de licitagao e assinar contratos com a Administragao Publica,
pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra as condigées de reabilitago.

12. ADEQUAGAOORGAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrio a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Balsas:

ORGAO 1 CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS

PODER 01 PODER LEGISLATIVO

UNIDADE 00 CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS

01.031.0001.2004.0000 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA CAMARA
MUNICIPAL.

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.35.00- Servigos de Consultoria

12.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS:

13.1 O servico devera estar rigorosamente dentro das especificacoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e na Proposta apresentada pela CONTRATADA. A inobservancia destas condigdes implicara na
recusa dos servigos sem que caiba qualquer tipo de reclamagéo por parte da contratada inadimplente.

13.2 As regras estabelecidas neste Termo de Referéncia poderdo ser derrogadas por outras previstas em
legislagao especifica, se adotado procedimento que deva observar regras incompativeis com aquelas aqui
estabelecidas.

14.00 FORO

14.1 Fica eleito o Foro da Justica Estadual, da Comarca do municipio de Balsas Estado do Maranhé&o, para
dirimir toda e qualquer questao que derivar deste Termo.
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Balsas /MA, 10 de abril de 2025

Balsas- MA, 10 de abril de 2025.

Elaborado por:

e Siho deidlede Slie

Rosa Julia de Paula da Silva
Equipe de Planejamento

Revisado e aprovado por:

/

P

‘(__,‘._--—-—_— —
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