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TERMO DE REFERENCIA

BENS COMUNS, LEI 14.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa Contratagdo de empresa especializada na
confeccdo, montagem e instalagdo de moveis planejados destinados a atender as
necessidades da Camara Municipal de Balsas, conforme tabela, condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento

1.2.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.  Os objetos desta contratagdo sdo de qualidade comum, nfo superior a cumprir as
finalidades as quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos
termos do artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. ESPEC]FICACC)ES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 62.150,00 (sessenta e dois mil e cento e cinquenta

reais) conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

' ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Ite " Descricio Unidade Quant. RS Unit.

Painel confeccionado em material PVC rigido, de

alta resisténcia e durabilidade, com superficie lisa,

homogénea e de facil higienizagdo. Deve apresentar

acabamento  uniforme, sem  rebarbas  ou _
deformagdes, e permitir adesivagdo ou impressdo M2 25 - R$ 540,00
direta conforme necessidade do 6rgdo contratante. O '

material devera ser resistente a umidade, variagGes

de temperatura e exposi¢do a luz, mantendo suas

caracteristicas fisicas e visuais ao longo do tempo

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Camara Municipal de Balsas | Quantidade: 25,00 | Valor Total R$ 13.500,00

RS

Moveis — Armario e Mesa com Gaveteiro Armario: M2 1.390.00

Armario confeccionado em MDP ou MDF de alta
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densidade, com revestimento em laminado
melaminico nas faces internas e externas, de
acabamento fosco, resistente a riscos. Deve possuir
puxadores metalicos ou em PVC, dobradigas

metalicas tipo caneco e fechamento firme,
garantindo  durabilidade e estabilidade. As
dimensdes devem atender a necessidade do
ambiente, podendo conter duas ou mais portas ¢
prateleiras internas ajustaveis, conforme
especificagdes do orgdo contratante. Mesa com
Gaveteiro: Mesa confeccionada em MDP ou MDF,
com espessura minima de 25 mm no tampo e 15 mm
nas demais partes, com revestimento em laminado
melaminico e bordas com fita de PVC, devidamente
coladas e acabadas. Devera conter gaveteiro
acoplado ou independente. com no minimo trés
gavetas, dotadas de corredicas metalicas
telescopicas, puxadores resistentes e sistema de
travamento (opcional). O modvel deve apresentar
estrutura firme, nivelada e acabamento uniforme,
sem rebarbas ou imperfeigdes, com pintura e
colageﬂ uniformes.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Camara Municipal de Balsas | Quantidade: 35.00 | Valor Total RS 48.650.00

~ Valor Total ' ‘ RS 62.150,00

3 DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Camara Municipal de Balsas enfrenta um desafio significativo relacionado a
configuracdo dos seus espagos administrativos e legislativos, que atualmente sio
inadequados em termos de mobiliario. A obsolescéncia e a falta de funcionalidade dos
moveis existentes tém impactado diretamente na eficiéncia das atividades diarias da
institui¢do, comprometendo ndo apenas o conforto dos servidores, mas também a
dindmica do trabalho legislativo.

3.2. A necessidade de confec¢do de moveis planejados surge como uma demanda vital para
reconfigurar esses ambientes, possibilitando uma melhor organizagdo dos espagos e
favorecendo a execugdo das atribui¢des dos parlamentares e demais colaboradores. A
inadequagdo dos mobiliarios atuais é evidenciada pela dificuldade em atender as
necessidades especificas de armazenamento, comodidade e ergonomia, o que pode
resultar em prejuizos no desempenho das fungdes da Camara.

3.3.  Sob a dtica do interesse publico, € imperativo que as instalagdes da Camara Municipal
reflitam um padrdo adequado para a realizagdo das atividades governamentais. Um
ambiente preparado e bem estruturado ndo s6 aumenta a produtividade dos servidores,
mas também contribui para a transparéncia e a acessibilidade aos cidaddos. Moveis
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planejados proporcionario a personaliza¢ao necessaria para cada setor, visando otimizar
o espago disponivel e promover um ambiente de trabalho mais colaborativo e eficiente.

3.4. Portanto, a confecgdo de moveis planejados se revela ndo apenas uma acdo de
modernizac¢do dos espagos fisicos, mas uma estratégia essencial para assegurar que a
Camara Municipal de Balsas cumpra suas fungdes com a eficacia e a eficiéncia que o
interesse publico exige. O aprimoramento das condi¢des de trabalho refletira
diretamente na qualidade dos servigos prestados a comunidade, garantindo uma gestao
mais responsiva e proativa.

3.5. Mais detalhes quando a fundamentacdo da presente contratagdo se encontra
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO

4.1. A presente aquisi¢do esta prevista no Plano de Contratagdes Anual referente ao

exercicio de 2025

DESCRICAO DA SOLUCAOE ESPECIFICACAO DO PRODUTO
5.1. A descri¢io da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificagdo do produto encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1.  Os requisitos da contratagdo, como critérios de sustentabilidade, indica¢dio de marcas
ou modelos, ou ainda a vedagdo de contratacdo de marca ou produtos encontram-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

DAS AMOSTRAS
7.1. Para a presente contratacdo ndo sera obrigatdria a apresentacdo de amostras por parte
da licitante vencedora.

DA GARANTIA DE PROPOSTA
8.1.  Naio havera exigéncia de garantia de proposta na presente contratacao.

GARANTIA DA CONTRATACAO
9.1. Naio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

11.1.  Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu
artigo 48, incisos | e 111, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014,
esta licitagdo tera:
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L1l 1. Os itens com valor estimado de até R$ 80.000.00 (oitenta mil reais), deverdo
ser de participagdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de
pequeno porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI;
I1.1.2. Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas
— ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor
Individual - MEL
I1.1.3.  Na licitagdo, devera ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia
de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, que
ofertar lance até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos
do §2°do art. 44 da LC 123/2006;
I1.1.4.  Na licitagdo, devera ser assegurado a prioridade de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO
LOCAL ou REGIONAL, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor
prego valido, nos termos do §3° do art. 48 da LC 123/2006, para fomento do
comércio local/regional e promogio do desenvolvimento econdémico e
social.

DA VIGENCIA CONTRATUAL

12.1.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

O prazo de vigéncia da contratagio ¢ de 90 (noventa) dias contados do inicio da vigéncia
que consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Forma de selegfio e critério de julgamento da proposta

13.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, na modalidade DISPENSA com adogiio do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO

Forma de fornecimento

13.2. O fornecimento do objeto sera PARCELADO.
PROPOSTA DE PRECOS
14.1.  Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os
resultantes da incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribui¢oes ou
obrigagdes trabalhistas, fiscal e previdencidrio a que estiver sujeito, e demais custos que
incidam, direta ou indiretamente, na execugdo do objeto a ser contratado;
14.2. A proposta de prego devera conter a discriminag@o detalhada dos produtos ofertados,

marca, modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitério
(numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no
minimo 90 (noventa) dias e prazo de entrega dos produtos.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

15.1.

A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentagdo da

seguinte documentacio:

15.1.1.  No caso de empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede:
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Em se tratando de mlcroempreendedor individual — MEI: Certificado da

Condi¢ao de Microempreendedor Individual — CCMEIL cuja aceitagio
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br:

No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede;

No caso de ser o participante sucursal. filial ou agéncia, inscri¢io no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indica¢do dos seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacio;

No caso de atividade adstrita a uma legislagédo especifica: ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada
mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

15.2.1.

Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serido exigidos,
em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado, independente se a fase de habilita¢io ira
ou nio anteceder as fases de apresentacio de propostas e lances.
Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através
do Comprovante de Inscricio e de Situagdo Cadastral, emitido pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando
possuir situagio cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso:
Prova de inscri¢gdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando
possuir Inscri¢do Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova
de Inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de
prestador de servigo.
Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
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Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazendz

Nacional;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede
do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda
Estadual:

152.5.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais

relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condigdo

mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Estadual do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou
sede do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa, de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda
Municipal;

15.2.6.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais

15.2.7.

15.2.8.

15.2.10.

relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condig@o

mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida
pela Caixa Econdomica Federal:
Prova de regularidade com a justiga trabalhista, mediante a apresentagdo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgio
competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N°
12.440/2011);
Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art.
7° da Constituigdo Federal;
Quando se tratar da subcontratagdo prevista no art. 48, II, da Lei
Complementar n. 123, de 2006. a licitante melhor classificada devera,
também, apresentar a documentagdo de regularidade fiscal, social e
trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo
subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, ainda que exista
alguma restri¢@o, aplicando-se o prazo de regularizagao.

15.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que sera comprovada mediante
apresentagdo dos seguintes documentos:

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartorio
distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execugdo patrimonial em caso
de pessoas fisicas, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sessdo
publica ou que esteja dentro do prazo de validade constante da propria
certiddo;
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153.1.1.  Caso admitida participagdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade
Simples, devera ser apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia

Civil, expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

desde que admitida a sua participagdo na licitagdo.

15.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentagdo dos
seguintes documentos:
15.4.1.  Declaragio de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes

e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitagdo.

1542, Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente ¢ compativel
com o objeto desta licitagdo em caracteristicas, quantidades e prazos, por
meio da apresentagdo de atestado(s) expedido(s), necessariamente em nome
do licitante, por pessoa juridica de direito piblico ou privado.

15.42.1.  O(s) atestado(s) ou declaragio (des) que ndo possuirem relagdo
do(s) produto(s) fornecido(s) sera(do) declarado(s) invalidos.

15.5.  Além das declaragdes constantes dos itens especificos acima a licitante devera
apresentar ainda as seguintes declaragdes, sob pena de inabilitagio:

15.5.1.  Declaragio de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art.
63,1, da Lei n® 14.133/2021),

15.5.2.  Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas. na forma da lei (art. 63, 1V, da Lei n°
14.133/2021);

15.5.3.  Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas, na forma da lei (art. 63, § 1°, da
Lein® 14.133/2021).

16. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

16.1. O prazo de entrega dos itens, sempre que solicitado, sera de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

16.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forca maior.

16.3.  Os bens deverdo ser entregues na sede do Municipio de Balsas em enderego indicado
na Ordem de Fornecimento.

16.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao podera ser
inferior a 90 (noventa) dias, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.
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O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo,
3 (trés) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia atil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condig¢oes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.

A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens pelo préoprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.

Entende-se por manuten¢do corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizagdo de
ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo
sef substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes
de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagdo
da equipamento.

Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substitui¢do dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administragio pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizagdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execugdo dos reparos.

Decorrido o prazo para reparos e substitui¢des sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

L7.1.

172

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensio do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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17.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim, conforme enderego eletronico informado pela contratada na
sua proposta comercial.

17.4. O orgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

17.5. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo
da plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

17.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
cantrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

17.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo
17.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do

contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ido do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (art. 117, §1°da Lei n® 14.133, de 2021).

17.7.2.  Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregio.

17.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisio ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso.

17.7.4.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

17.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas &
renovacio tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacio Administrativa

17.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengio das condigdes de habilitagdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

17.8.1.  Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solug¢@o do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;
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Gestor do Contrato

17.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas a verificagio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao.

17.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

17.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
caontratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

17.12.  O|gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado. com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

17.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagio de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

17.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢do
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

17.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal de Balsas deste
exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

01.031.0011.2.00 — Manutengio das Atividades Administrativas da Camara.
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte De Recursos:500-Recusros ndo vinculados de impostos.
18.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo

da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1.

192,

19.3:

19.4.

19.5.

19.6.

19.7;

O objeto serd recebido provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega ou
execugdo, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

O/ objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade executados e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do
dg atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto & dimensfo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug@o do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execuclo do contrato.

20. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma da se¢do anterior, prorrogaveis por igual
periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e
essenciais do documento, tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2.  adata da emissdo;

20.2.3.  os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

20.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

20.2.5.  ovalor a pagar; e

20.2.6.  eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
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Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio
(divida ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

20.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vz, por igual periodo, a critério do contratante.

20.6. Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

20.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

20.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio
ﬁsﬁcal.

20.9. O |pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da
liquidag@o da despesa, conforme item anterior.

20.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e ¢onta corrente indicados pelo contratado.

20.11.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

20.12. | Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

20/12.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

20.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Balsas - MA, 10 de outubro de 2025
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Francisco Franco Moura de S4
Diretor Dep. Compras e Or¢amento
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