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TERMO DE REFERENCIA

- INEXIGIBILIDADE, EXCLUSIVIDADE, ART. 74, INCISO IlI, alinea "f" I.EI 14 133/2021
- PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 50/2025

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de servigo técnico especializado
em aperfeicoamento pessoal, a ser realizado por meio de inscricdo de servidores da Cadmara do
Municipio de Balsas/MA, no curso Planejamento e Execucdo de Obras e Servigos de Engenharia,
com foco nos principais instrumentos previstos na nova legislagdo de licitagdes e contratos, em
Sdo Luis/MA, realizado no periodo de 29 a 31 de outubro de 2025, em temas diretamente
relacionados a gestdo e ao controle das contratagBes publicas, a luz da Lei Federal n2
14.133/2021.

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

2.1 O custo estimado total da despesa € de RS 10.470,00 (dez mil quatrocentos e setenta reais),

conforme valor da inscri¢do informado pela empresa responsavel pela organizagdo do evento,

N detalhado na tabela a seguir.
e e ~BRRERIERS s s 77 QTD SEERIR
. UNIT
1 Contratacio de servico técnico especializado em  INSCRICAO 3 - R$3.490,00

aperfeicpamento pessoal, a ser realizado por meio de

inscricdo de servidores da Camara do Municipio de

Balsas/MA, no curso Planejamento e Execucdo de Obras

e Servicos /de Engenharia, com foco nos principais

instrumentos previstos na nova legislacdo de licitagbes e

contratos, em Sdo Luis/MA, realizado no periodo de 29 a

31 de outubro de 2025. i

\&ALOR TOTAL: Dez mil e quatrocentos e setenta reais - RS 10.470,00
3. DA RAZAO DE ESCOLHA DO CONTRATADO
3.1. A escolha da empresa CRHESCER CONSULTORIA, AUDITORIA E TREINAMENTOS LTDA, inscrita

no CNPJ n? 16.849.445/0001-80, como fornecedora da inscrigdo destinada a participacdo no
curso pratico presencial de planejamento e Execug¢do de Obras e Servigos de Engenharia, com
foco nos principais instrumentos previstos na nova legislagdo, como capacitacdo destinada aos
servidores da Cadmara de Balsas/MA, em S3o Luis/MA, realizado no periodo de 29 a 31 de
outubro de 2025, fundamenta-se na hipdtese legal de inexigibilidade de licitagao prevista no
art. 74, inciso lll, alinea “f”’, da Lei Federal n2 14.133/2021.

3.2.  Ainviabilidade de competi¢io decorre da exclusividade na comercializagdo das inscri¢Ges, visto que
a empresa contratada é a Unica responsavel pela organizagdo, gestdo e oferta do referido evento,
conforme documentagdo comprobatéria apresentada no processo administrativo.

3.3. O curso configura-se como evento de natureza técnico-especializada, voltado a capacitagdo de
servidores publicos atuantes nas dreas de licitacbes e contratos, com énfase na aplicagdo pratica
da Lei n2 14.133/2021 e no dominio de instrumentos de planejamento, como estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, especialmente na drea de obras e servigos de engenharia.

3.4. Asingularidade do objeto reside na exclusividade da programagdo, nos conteudos ofertados e no
perfil técnico dos instrutores, o que inviabiliza a substituicdo por cursos genéricos ou similares,
sejam presenciais ou a distancia, promovidos por terceiros.



3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.0.

3.10.

3.11.

3:12.

3.13.

CAMARA MUNICIPAL DE

BALSAS

HARMONIA E TRABALHO
A participagdo no evento assegura acesso a contetido atualizados, elaborados por profissionais de
notdria especializagcdo em governanga, planejamento, integridade e gestdo publica, ampliando a
qualificagdo institucional da Camara Municipal de Licitacdes e Contratos.
A proposta apresentada pela empresa organizadora mostra-se compativel com os valores
praticados no mercado, refletindo precos fixados pela prépria entidade promotora e aplicaveis
indistintamente a quaisquer interessados, sejam publicos ou privados.
A contratacdo direta junto ao fornecedor exclusivo elimina a necessidade de intermediarios,
garantindo maior seguranga juridica, previsibilidade contratual e redugdo de riscos operacionais e
financeiros para a Administragdo Publica.
A formalizagdo da inexigibilidade encontra respaldo em entendimento consolidado dos tribunais
de contas, que reconhecem a contratagio direta em casos de eventos técnico-especializados cuja
inscricdo seja ofertada por fornecedor Unico.
O art. 74 da Lei n? 14.133/2021 elencou, em seus incisos, exemplos daquilo que caracteriza
inviabilidade de competicdo, dentre eles, o contido no inciso lll, alinea “f”, o qual permite a
contratagdo direta quando o objeto é exclusivo e ndo se justifica a realizacdo do certame, a saber:
Art. 74. £ inexigivel a licitagdo quando invidvel a competic3o, em especial nos casos de:
Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgagdo:
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
A capacitagdo atende diretamente as competéncias legais da Camara Municipal de Licitagtes e
Contratos, contribuindo para a qualificacdo dos servidores, para o fortalecimento das praticas
exercidas diariamente, e no decorrer dos planejamentos.
A capacitagdo institucional estd prevista como diretriz de gestdo publica no art. 39, §29, da
Constituicdo Federal, que determina o aperfeicoamento continuo dos servidores para assegurar a
qualidade dos servigos prestados a sociedade.
A escolha da empresa CRHESCER CONSULTORIA, AUDITORIA E TREINAMENTOS LTDA justifica-se
também pelo histérico de organizagdo de eventos similares, pela estrutura de suporte
disponibilizada e pela comprovacdo de capacidade técnica, fatores que demonstram sua aptidao
para a execu¢do do objeto ora contratado.
Toda a documentagdo que comprova a exclusividade da comercializagdo das inscricdes e a
regularidade juridica, fiscal e técnica da empresa encontra-se devidamente anexada aos autos, em
conformidade com os requisitos legais e regulamentares aplicaveis a contratacao direta.

4, DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

4.1.

4.2.

O valor apresentado pela empresa CRHESCER CONSULTORIA, AUDITORIA E TREINAMENTOS
LTDA, Unica responsavel pela organizagdo e comercializacdo da inscrigdo para o curso pratico
presencial Planejamento e Execucdo de Obras e Servigos de Engenharia, com foco nos principais
instrumentos previstos na nova legislagdo, é de RS 10.470,00 (dez mil quatrocentos e setenta
reais) por inscricdo, conforme proposta formal e material de divulgagdo oficial do evento.
A proposta emitida pela empresa CRHESCER CONSULTORIA, AUDITORIA E TREINAMENTOS LTDA
encontra-se devidamente identificada com raz3o social, CNPJ e endereco, vinculando-se
diretamente a nota fiscal a ser emitida oportunamente, conferindo seguranga juridica e contabil ao
processo.
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A aquisicdo de inscrigdo para participagdo em evento de capacitagdo técnica, com prego
previamente fixado e ofertado por fornecedor exclusivo, configura hipdtese de inexigibilidade de
licitacdo, nos termos do art. 74, inciso I, alinea “f"” da Lei Federal n® 14.133/2021.
A contratagdo direta, neste caso, apresenta-se como medida mais econdmica, célere e
proporcional, considerando a auséncia de competicdo e a inviabilidade de obtenc¢ao de propostas
alternativas para objeto idéntico.
O valor ofertado inclui todos os custos necessarios para participagdo regular no evento, nao
havendo previsdo de encargos adicionais a serem assumidos pela Administracdo Publica, conforme
declarado pela empresa organizadora.

A justificativa do prego baseia-se, ainda, na comprovagdo documental da exclusividade da empresa
na organizagdo e comercializagao das inscri¢Ges para o referido curso, condicdo que torna inexigivel
a competicdo entre fornecedores e, portanto, inaplicavel a coleta de cotagGes ou pesquisa de
mercado para fins comparativos. Tal condicdo esta respaldada no art. 74, inciso Ill, alinea “f”, da
Lei n2 14.133/2021, sendo a contratacdo direta juridicamente viavel e tecnicamente justificada.

O processo encontra-se instruido com a proposta formal emitida pela empresa CRHESCER

CONSULTORIA, AUDITORIA E TREINAMENTOS LTDA, bem como com os materiais de divulgagdo

oficiais do evento, nos quais consta de forma clara o valor da inscrigdo e os itens inclusos.

A estrutura de custos referente ao valor da inscricdo contempla, exclusivamente, os seguintes itens,

conforme informado pela empresa CRHESCER CONSULTORIA, AUDITORIA E TREINAMENTOS LTDA

e pelos materiais oficiais de divulga¢do do curso prético:

4.8.1. | Participacdo integral no curso pratico presencial sobre ferramentas de planejamento e
Execucdo de Obras e Servicos de Engenharia com foco nos principais instrumentos
previstos na nova legislacdo, com duracio de trés dias consecutivos, especificamente
em 29, 30 e 31 de outubro de 2025, totalizando carga horéria de 24 (vinte e quatro)
. horas.

4.8.2. | Acesso as atividades tedrico-praticas programadas para os turnos da manha e da tarde,
com realizacdo das aulas no horédrio das 08h00 as 12h00 e das 14h00 as 18h00,
estruturadas com metodologia voltada a aplicagdo direta dos instrumentos previstos na
Lei n214.133/2021 e ao Planejamento e Execucdo de Obras e Servigos de Engenharia.

4.8.3. Abordagem em orcamento de referéncia e reequilibrio econémico-financeiro, as
praticas de sustentabilidade e integridade nas contratagdes, além da aplicagdo do BIM
e de construcdes industrializadas, apresentando modelos e checklists (matriz de riscos,
ordem de servico, didrios de obra, relatdrios de fiscalizagao) para facilitar o dia a dia do
gestor e do fiscal e aprimorar o monitoramento da execugdo contratual.

4.8.4. Disponibilizacdo de material didatico completo, incluindo apostila impressa e demais
recursos de apoio ao aprendizado, alinhados ao conteldo do curso.

4.8.5. Emissdo de certificado impresso de participagdo, com indicagdo da carga horaria total
cumprida (24 horas), valido para fins de comprovagdo de capacitacdo técnica e
aperfeicoamento profissional.

4.8.6. Fornecimento de kit do curso contendo materiais de apoio ao participante, tais como
pasta, bloco de anota¢des, caneta e programagdo detalhada das atividades.
4.8.7. Disponibilizacdo de coffee break nos trés dias de realizacdo do curso, contemplando

dois intervalos didrios — um no periodo da manh3 e outro no periodo da tarde — em
conformidade com a logistica definida pela organizagao.

DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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5.1. A presente contratagdo tem como objeto a inscricdo de dois servidores publicos,
Municipal Balsas/MA, no curso pratico presencial sobre Planejamento e Execugdo de Obras e
Servicos de Engenharia, com foco nos principais instrumentos previstos na nova legislacdo, a ser
realizado nos dias 29, 30 e 31 de outubro de 2025, com carga horaria total de 24 (vinte e quatro)
horas.

5.2. O curso possui carater técnico e especializado, direcionado ao aprimoramento dos
fundamentos, regras e praticas que cercam as etapas de ETP, TR e projetos (anteprojeto, bésico
e executivo), modalidades e critérios de julgamento, contratagio direta, regimes de execuc¢io,
medicdes, aditivos e recebimento, de modo a familiarizé-los com os temas mais importantes,
dilemas e problemas recorrentes, capacitando-os a adotar melhores préticas e solugdes.

5.3. A capacitacdo continua dos servidores publicos constitui exigéncia da Administragdo moderna,
estando| prevista no art. 39, §29, da Constituicdo Federal, que determina o investimento
permanente na qualificagdo funcional. A Lei n? 14.133/2021 também reforca a importancia da
formacap técnica adequada dos agentes publicos envolvidos no ciclo das contratagdes, com vistas
a promogdo da eficiéncia, economicidade, integridade e conformidade legal.

5.4. A participagdo dos servidores no curso possibilitara a apropriacdo de metodologias inovadoras e
praticas aplicaveis ao contexto da gestdo publica municipal, com impacto direto na qualidade
técnica de estudos, pareceres, termos de referéncia, justificativas e matrizes de risco, promovendo
ainda padronizagdo de rotinas, reducdo de falhas processuais e fortalecimento dos mecanismos de
integridade e controle.

5.5. O conteldo programatico estd diretamente relacionado as fungdes exercidas pelos servidores
indicados, abrangendo competéncias como: elaboracdo e analise de documentos técnicos,
modalidades e critérios de julgamento, contratacdo direta, regimes de execugdo, medigdes,
aditivos e recebimento.

5.6. A escolha do curso justifica-se por sua metodologia pratica e aplicada a realidade das
administracdes publicas municipais, pela relevancia do conteldo técnico, e pela qualificagdo do
corpo docente, o que assegura a imediata aplicabilidade dos conhecimentos adquiridos as
atividades desempenhadas pela Cimara Municipal de Balsas-MA, promovendo ganhos concretos
de desempenho e governanga.

6. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGAO
6.1. A necessidade objeto do presente estudo possui previsdo no plano de contratagdes anual
— elaborado na Organizagdo para o exercicio 2025.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1.  S3o requisitos da contratagdo:

7.1.1. A empresa contratada deverd ser a Unica responsavel pela organizagdo e
comercializacdo das inscricbes para o curso pratico presencial sobre Planejamento e
Execucdo de Obras e Servigos de Engenharia, com foco nos principais instrumentos
previstos na nova legislagdo.

7.1.2. O servico contratado deverd garantir a participacdo dos dois servidores publicos
inscritos em toda a programacdo oficial do curso, a ser realizada nos dias 29, 30 e 31 de
outubro de 2025.

7.1.3. A empresa deverd assegurar a realizagdo do curso no Brisamar Hotel e SPA - Av. S3o
Marcos, 12 - Ponta D'areia, S30 Luis - MA, em ambiente compativel com a natureza da
capacitacdo, nos seguintes horarios: das 08h00 as 12h00 e das 14h00 as 18h00, com
oferta de dois intervalos didrios para coffee break, no periodo da manha e da tarde.
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Ainscricdo deve garantir o acesso integral as atividades previstas, de modo
los com os temas mais importantes, dilemas e problemas recorrentes, capacitando-os
a adotar melhores préticas e soluces.
A contratada devera fornecer certificado impresso de participagdo com validade
institucional, constando a carga horaria total de 24 (vinte e quatro) horas cumprida por
cada servidor participante.
Cada inscrito devera receber material de apoio completo, incluindo apostila impressa,
recursos didaticos complementares e kit do curso, composto por pasta, bloco de
anotac8es, caneta e programacgdo impressa.
A contratada devera garantir a oferta de coffee break nos turnos da manha e da tarde
durante os trés dias do curso, de acordo com a logistica definida pela organizagdo.
O evento devera contar com estrutura adequada, climatizada e equipada, compativel
com a realizagdo das atividades previstas, garantindo o conforto e seguran¢a dos
participantes.
A contratada devera disponibilizar informagdes prévias sobre a programacao, regras de
acesso e certificacdo, de modo claro, objetivo e acessivel ao participante.
Eventuais alteragdes na programacao, local ou formato do evento deverdo ser
comunicadas oficialmente a8 Administracdo, com antecedéncia minima de 72 horas.
Em caso de cancelamento do evento por parte da organizadora, devera ser garantida a
restituicdo integral dos valores pagos, conforme condicBes estabelecidas em contrato e
na legislagdo aplicavel.
A empresa contratada deverd estar apta a emitir nota fiscal eletrénica compativel com
o objeto, contendo todos os dados exigidos para a execu¢do da despesa publica.

GARANTIA DA CONTRATACAO
8.1. N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de

2021

DA SUBCONTRATACAO

9.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

DA VIGENCIA CONTRATUAL

10.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd limitado ao periodo necessario para a execugao do objeto,
conforme disposto no artigo 74, inciso lll, alinea “f”, da Lei n2 14.133/2021, que trata da
inexigibilidade de licitag3o.

10.2. Por se trbtar de contratacdo direta por inexigibilidade, a vigéncia sera definida de acordo com a
data da riealizagéo do evento e a efetiva prestacdo do servi¢o, sem a necessidade de prorrogacao
além do jtempo estritamente necessario para o cumprimento do contrato.

10.3. Esta contratacdo refere-se a um evento especifico e de cardter pontual, impossibilitando sua
prorrogacdo, uma vez que ndo se enquadra como servigo continuo.

10.4. O contrato sera automaticamente encerrado apds a conclusdo da participagdo no curso pratico
presencial sobre Planejamento e Execucdo de Obras e Servigos de Engenharia, com foco nos
principais instrumentos previstos na nova legislagdo, com foco nos principais instrumentos
previstos na nova legislacdo, realizado no periodo de 29 a 31 de outubro de 2025, com o efetivo
cumprimento de todas as obriga¢des pactuadas entre as partes.
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
11.1. O prestador de servicos sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de contratacdo
direta, na modalidade inexigibilidade, com fundamento no art. 74, inciso I, alinea “f”, da Lei
Federal n® 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competicio para a aquisicio de inscricio em
evento técnico especializado, promovido por empresa com notdria especializacdo.
11.2.  Ainexigibilidade se justifica pelo fato de que a empresa CRHESCER CONSULTORIA, AUDITORIA
E TREINAMENTOS LTDA é a Uinica responsavel pela organizacdo e comercializagdo das inscrigdes
para o curso pratico presencial sobre Planejamento e Execucdo de Obras e Servicos de
Engenharia, com foco nos principais instrumentos previstos na nova legislac3o, realizado no
periado de 29 a 31 de outubro de 2025, conforme documentacio comprobatéria de
exclusividade apresentada e amplamente divulgada nos materiais oficiais do evento.
11.3. O critério de julgamento da proposta baseia-se na adequagdo ao interesse publico, na
compatibilidade do preco praticado com os valores de mercado e na comprovagdo da exclusividade
do fornecedor, assegurando a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e
economicidade.

PROPOSTA DE PRECOS

12.1. A proposta de precos apresentada pela empresa contratada engloba todos os custos diretos e
indiretos relacionados a execucdo do objeto, incluindo, mas ndo se limitando a: inscrigdo no evento,
material didatico, kit do participante, certificado de participagdo, estrutura técnica e organizacional
disponibilizada, tributos incidentes, taxas administrativas e quaisquer encargos operacionais
aplicaveis, em razdo da natureza do servico prestado.

12.2. Considerando que a contratacdo é fundamentada na inexigibilidade de licitagdo, com base na
exclusividade da empresa na organizagdo e comercializacdo das inscri¢des, os valores constantes
na proposta ndo estdo sujeitos a competicdo entre fornecedores, sendo praticados uniformemente
pela contratada para todos os entes da Administracdo Publica. A proposta apresentada inclui a
descri¢do dos servigos oferecidos, o valor unitdrio por inscrigdo (em algarismos e por extenso), o
valor total para os quatro participantes, e o prazo de validade, que atende ao requisito minimo de
90 (noventa) dias. Consta, ainda, o prazo para efetivacdo das inscrigdes, a partir da formalizagdo
contratual.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO
13.1. A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentagdo da seguinte documentacdo:

13.1.1. No caso de sociedade empresaria: contrato social ou estatuto em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da sede da empresa;

13.1.2. Comprovante de identidade dos sécios.

13.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos:

13.2.1. Prova de inscricdio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), com situagdo
cadastral ativa;

13.2.2.  Certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, relativa a tributos federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles
referentes a Seguridade Social;

13.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certid3o Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
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e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos ' va,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

13.2.3.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao

13.2.4.

13.2.5.

13.2.6.

13:2:7-

objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica
Federal;
Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);
Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa da Fazenda Municipal do
domicilio ou sede da contratada;
Declaragdo de que nd3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 anos,
conforme o art. 72, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal;

13.3. A HABILITAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:

13.3.1.

13.3.2.

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da pessoa juridica ou de execugdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até
60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da prépria certiddo.

Considera-se dispensavel a exigéncia de apresentacdo do balango patrimonial para a
presente contratacdo, tendo em vista que o objeto refere-se a participagao em curso
pratico presencial sobre Planejamento e Execugdo de Obras e Servigos de Engenharia,
com foco nos principais instrumentos previstos na nova legislacdo, a ser realizado no
periodo de 29 a 31 de outubro. Trata-se de servico de natureza técnico-educacional,
caracterizado pela curta duracdo, valor financeiro reduzido e auséncia de riscos que
demandem comprovacdo de capacidade econdmico-financeira por parte da contratada.
A exigéncia de balango patrimonial, nessa hipdtese, ndo se mostra pertinente nem
proporcional, conforme previsto na Lei n? 14.133/2021, motivo pelo qual a sua dispensa
se revela medida adequada a realidade da contratagdo.

13.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serda comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

13.4.1.1.

13.4.1.2. |

13.4.1.3.

Comprovacdo de aptiddo para execugdo de objeto de natureza similar, relacionado a
organizagdo, promogdo ou comercializagdo de eventos técnicos de capacitagdo
profissional, congressos, semindrios ou encontros especializados no ambito da
administracdo publica, por meio da apresentacdo de atestados ou declaragdes emitidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

Para fins de comprovacdo da aptiddo técnica, os atestados ou declaragdes deverdo
evidenciar que a empresa executou satisfatoriamente servigos compativeis com o
objeto desta contratacdo, ainda que por meio de procedimentos de inexigibilidade de
licitagdo ou contratagdo direta.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
filial da empresa contratada, desde que vinculados @ mesma personalidade juridica e
acompanhados da documentac¢do comprobatdria correspondente.
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disponibilizar documentacdo adicional que comprove a veracidade das informagdes
apresentadas, como cépia do contrato referenciado no atestado, dados da contratante,
local e periodo de realizagdo do servigo prestado, entre outros.

14. MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

14.1.

14.2.

- 14.3.

14.4,

14.5.

14.6.

A execugdo do objeto contratual deverd garantir a efetiva inscricdo e participa¢do de dois
servidores publicos indicados pela Administracdo no curso pratico presencial sobre
Planejamento e Execucdo de QObras e Servicos de Engenharia, com foco nos principais
instrumentos previstos na nova legislagdo, a ser realizado nos dias 29, 30 e 31 de outubro de
2025, no Brisamar Hotel e SPA - Av. Sdo Marcos, 12 - Ponta D'areia, Sdo Luis - MA.
Cabe a empresa contratada a responsabilidade de efetuar as inscri¢des formais, garantir o acesso
integral a programacdo técnica e prética do curso e entregar a cada inscrito o material de apoio
completo, incluindo apostila impressa, pasta, caneta, bloco de anotagbes e programagdo
detalhada.
A contratada devera disponibilizar, com antecedéncia, todas as informacfes necessarias sobre a
programacdo do curso, regras de acesso, procedimentos de certificagdo e orientagdes logisticas, de
forma clara e objetiva, a fim de possibilitar o adequado planejamento da participagdo institucional.
A execugdo contratual inclui o acesso integral as aulas expositivas, , bem como a emissdao de
certificado impresso de participagdo com carga horaria total de 24 (vinte e quatro) horas, além da
oferta de coffee break nos turnos da manh3 e da tarde, durante os trés dias de realiza¢ao do curso.
A empreasa devera disponibilizar canal de atendimento direto, destinado ao esclarecimento de
duvidas, emissdo de segunda via de inscricdes, ajustes cadastrais e fornecimento de orientagdes
relativas a certificacdo e demais informagGes técnicas do curso.
Ao término da capacitacdo, a contratada devera apresentar a Administragdo a nota fiscal
correspondente, em conformidade com os requisitos legais e regulamentares exigidos para a
execucdo da despesa publica, devendo comprovar, quando solicitado, a efetiva participagdo dos
guatro servidores inscritos e o cumprimento integral das obrigagdes assumidas.

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1:

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas pactuadas e as
disposicdes da Lei n? 14.133, de 2021, sendo cada parte responsavel pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, mediante registro
formal.

As comunicacdes entre a Administragdo e a contratada deverdo ser realizadas por escrito,
admitindo-se o uso de mensagens eletronicas, conforme enderego eletronico informado pela
contratada em sua proposta comercial.

A Administragdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato, a Administragdo poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial, com o objetivo de apresentar o plano de fiscalizagdo, contendo
informacdes sobre as obrigaces contratuais, mecanismos de fiscalizacdo, estratégias para
execucdo do objeto, plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, método de
afericdo dos resultados e sangdes aplicaveis.



oy

CAMARA MUNICIPAL DE

BALSAS

HARMONIA E TRABALHO

Fiscalizagdo

15.6.

A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais designados,
conforme disposto no art. 117 da Lei n2 14.133, de 2021.

Fiscalizagao Técnica

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15:12.

O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, assegurando o cumprimento de todas
as condicbes estabelecidas, visando aos melhores resultados para a Administracao.

O fiscal do contrato registrara todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
descrevendo o necessario para a regularizacdo de faltas ou defeitos observados.

Identificada qualquer irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes para corregcao da execugdo
do contrato, estabelecendo prazo para a corregdo.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, situa¢des que demandem
decisdes ou medidas que ultrapassem sua competéncia.

Em caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc3o do contrato nas datas previstas, o fiscal
do contrato comunicarad imediatamente o fato ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, visando a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual, se for o caso.

Fiscalizagdo Administrativa

15.13.

15.14.

O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanharéd o empenho, o pagamento, as garantias e glosas, solicitando documentos
comprohatarios pertinentes, quando necessario.

Em caso de descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar sua competéncia.

Gestor do Contrato

15.15.

15.16.

15.17.

15.18.

15.19.

0 gestor do contrato coordenarad a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato, contendo todos os registros formais da execucio, como ordem de servigo, registro de
ocorréncias, alteragcBes e prorrogagdes contratuais, elaborando relatério para verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato, visando ao atendimento da finalidade da Administracao.
O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem sua competéncia.

0 gestorido contrato acompanhard a manutencdo das condi¢es de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, anotando os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo fiscal do
contrato quanto ao cumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada, com mencdo ao seu
desempenho na execugio contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢Bes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou setor competente, conforme o caso.




15.20.

15:21.

CAMARA MUNICIPAL DE

BALSAS

HARMONIA E TRABALHO
O gestor do contrato elaborara relatdrio final com informacgdes sobre a consecugdo te
que justificaram a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo.
O gestor do contrato enviard a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao,
nos termos do contrato.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de Balsas/MA deste exercicio, na dotagdo
abaixo discriminada:

° ORGAO: 11 - CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS
° UNIqADE: 01 - CAMARA MUNICIPAL.
° DOTACAO ORCAMENTARIA: 01.031.0001.2-001 - Manutengdo e Funcionamento da Cimara
Municipal. |
— ° Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

17. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17:5:

O objeto contratual sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da comprovacgao
da inscricdo e da efetiva participacdo dos dois servidores indicados pela Administragdo no curso
préatico presencial sobre ferramentas de Planejamento e Execucdo de Obras e Servigos de
Engenharia, com foco nos principais instrumentos previstos na nova legislagdo, mediante
apresentacdo da nota fiscal eletronica ou documento de cobranga equivalente, pelo
responsdvel designado para o acompanhamento e fiscalizagdo contratual, para posterior
verificacdo de conformidade com os termos deste instrumento e da proposta apresentada pela
contratada.
O objeto poder3d ser rejeitado, total ou parcialmente, inclusive antes do recebimento provisorio,
caso ndo esteja em conformidade com as condigdes estabelecidas no contrato. Neste caso, os
servicos deverdo ser regularizados ou substituidos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
notificacdo formal da Administracio, as expensas da contratada, sem prejuizo da aplicagdo das
sangOes cabiveis.
O recebimento definitivo serd formalizado no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
apresentacdo da nota fiscal pela contratada, condicionado a verificacdo da prestacdo adequada do
servigo contratado, incluindo a participagdo comprovada dos quatro servidores no evento, bem
como o fornecimento de todos os materiais previstos (kit do participante, material técnico e
certificado de participacdo), conforme obrigagdes estabelecidas neste instrumento.
O prazo ipara o recebimento definitivo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
desde que devidamente justificado, nos casos em que forem necessarias diligéncias
complementares para atestar o cumprimento integral das obrigagGes assumidas.
Em caso de controvérsia quanto a execu¢do contratual — como auséncia de comprovagdo de
participacdo, falha na entrega dos materiais previstos ou descumprimento parcial das condigbes
estabelecidas — aplicar-se-4 o disposto no art. 143 da Lei n? 14.133/2021, sendo admitida a
emissdo de nota fiscal apenas para a parcela incontroversa, a fim de viabilizar a liquidagdo parcial
da despesa.
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. . . . . . Riprica
O prazo destinado a correcdo de falhas ou pendéncias, seja na execucdo dos SERVICD
regularidade da nota fiscal apresentada, ndo serd computado no cémputo do prazo de recebimento
definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a contratada das responsabilidades legais,
administrativas e contratuais decorrentes da execugdo do objeto, permanecendo vigentes todas as
obrigacBes previstas neste instrumento e na legislacdo aplicavel, especialmente quanto a
regularidade, qualidade e integralidade do servigo prestado.

DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

O pagamento serad realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente|indicados pela CONTRATADA, conforme dados previamente informados.
Sera conLiderada como data do pagamento aquela em que constar a emissdo da ordem bancaria
por parté da Administragdo Publica Municipal.
O paganiento serd efetuado de forma integral (100%), em até 48 (quarenta e oito) horas antes da
data prevista para o inicio do evento, mediante apresentacdo da nota fiscal eletrénica ou
documento fiscal equivalente, devidamente emitido em conformidade com a legislagdo aplicavel.
A efetivagdo do pagamento ficard condicionada a verificagdo, pelo setor competente, do
cumprimento dos seguintes requisitos:

a. validade da nota fiscal;

b.. data de emissdo;

c.| identificacdo do contrato e do 6rgdo contratante;

d. indicacdo do periodo correspondente a prestacdo dos servigos contratados;

e. valor a ser pago, compativel com o contratado;

f.  destaque de retencdes legais cabiveis, quando houver.
Em caso de erro, omissdo ou irregularidade na apresentagdo da nota fiscal ou documento de
cobranca equivalente, o pagamento serd suspenso até a devida regularizacdo por parte da
CONTRATADA. O prazo para pagamento sera reiniciado apds a comprovagdo da regularizagdo, sem
qualquer 6nus adicional ao CONTRATANTE.
A nota fiscal ou documento equivalente deverd estar acompanhada das certid@es atualizadas de
regularidade fiscal e trabalhista exigidas pelo art. 68 da Lei n? 14.133/2021, incluindo:

a. Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (inclusive

previdenciaria);

b. FGTS - Fundo de Garantia do Tempo de Servico;

c.| CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

d; Regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal.
Constatdda qualquer irregularidade, a CONTRATADA sera notificada por escrito para que, no prazo
de 5 (cinto) dias Uteis, promova a regulariza¢do da situacdo ou apresente defesa formal. Esse prazo
poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante justificativa aceita pelo
CONTRATANTE.

Balsas - MA, 17 de Qutubro de 2025.
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