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CAMARA MUNICIPAL DE

BALSAS

HARMONIA E TRABALHO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 52/2025

FUNDAMENTACAO LEGAL — LEI FEDERAL N2 14.133/2021

Lei 14.133/2021, Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competi¢cdo, em especial nos
casos de: [...] lll - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgac3o: [...]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
1. DA DEFINICAO DO OBIJETO

O objeto desta contratagdo, por inexigibilidade de licitacdo, visa a realizacdo de inscricdes para
participagdo dos vereadores desta Casa de Leis no Curso: “APRECIACAO E VOTACAO DA LEI
ORCAMENTARIA ANUAL (LOA) 2026 PELO LEGISLATIVO MUNICIPAL, a ser realizado no periodo
de 04 a 07 de novembro do ano corrente, na cidade de Belo Horizonte/MG, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DO OBIJETIVO

O objetivo desta contratagdo € necessario para as demandas de formacao, aperfeicoamento e
reconhecimento dos trabalhos realizados por vereadores e vereadoras, assessores, diretores,
procuradores e servidores desta Casa Legislativa.

3. DA JUSTIFICATIVA

O evento objeto da contratagédo, ira propiciar aos participantes entendimento dos fundamentos,
regras e praticas cercam do Or¢camento Publico Municipal, com foco principal em:
= Orgamento Publico: conceito praticos aplicados aos municipios, fung¢des, principios, Receita

Corrente, Receita de Capital e Créditos Adicionais;

=  Proposta de Lei Orcamentaria Anual: Interface com os instrumentos de Planejamento,
pertinéncia com o PPA, pertinéncia com a LDO, quais audiéncias publicas sdo obrigatérias e
como realiza-las, como entender o RGF e o RREO podem contribuir para uma analise da
proposta de LOA;

= Propostas de emendas a LOA na pratica: O que sdo emendas? Qual o processo legislativo
adequado? Emendas aditivas Emendas supressivas Emendas modificativas Emendas
aglutinativas Emendas de redacgdo Outras espécies de emendas Emendas impositivas de
vereadores - como redigir? Emendas impositivas de vereadores - como fiscalizar a execugdo?
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4. JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

Necessidade de capacitacdo e atualizagdo de conhecimentos para os vereadores no exercicio de
suas funcgdes, deve ser uma das grandes prioridades dos drgdos, oferecendo bons servicos
publicos e qualidade no atendimento populacional e é imprescindivel que a empresa a ser
contratada seja de notdria especializacio.

O artigo 69, inciso XIX define notdria especializagio:

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:
fas)

XIX - notdria especializagdo: qualidade de profissional ou de empresa cujo
conceito, no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permite inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato;

E a empresa a ser contratada sendo de notdria especializacdo a Lei 14.133/2021 permite a
contratacdo direta por meio de inexigibilidade de licitagdo, conforme artigo 74, inciso I, alinea
“f” e § 32 da Lei 14.133/21. Assim sendo, comprovada a notdria especializa¢cdo, a contratagao da
empresa prestadora dos servigos sera por Inexigibilidade de Licitagdo.

5. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

Trata-se da contratacdo de duas inscricdes em nome dos vereadores abaixo relacionados no
Curso: “APRECIACAO E VOTACAO DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA) 2026 PELO LEGISLATIVO
MUNICIPAL, a ser realizado no periodo de 04 a 07 de novembro do ano corrente, na cidade de
Belo Horizonte/MG.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
CONTEUDO PROGRAMATICO

Dia 04/11 - Terga-feira, de 14:00 as 17:00hrs
Credenciamento e entrega dos materiais

Dia 05/11 - Quarta-feira, de 08:00 as 12:00hrs
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Méodulo | - Orgamento Publico Conceito praticos aplicados aos municipios Fungdes Principios
Receita Corrente Receita de Capital Créditos Adicionais Andlise das Propostas de LOA 2025 dos
municipios participantes - 14:00 as 17:00hrs

Dia 06/11 - Quinta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

Mddulo Il - A Proposta de Lei Orcamentdria Anual Interface com os instrumentos de
Planejamento Pertinéncia com o PPA Pertinéncia com a LDO Quais audiéncias publicas sao
obrigatdrias e como realiza-las Como entender o RGF e o RREO podem contribuir para uma
analise da proposta de LOA?

Analise das Propostas de LOA 2025 dos municipios participantes - 14:00 as 17:00hrs

Dia 07/11 - Sexta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

Moadulo Il - Propostas de emendas a Loa na pratica O que sdo emendas? Qual o processo
legislativo adequado? Emendas aditivas Emendas supressivas Emendas modificativas Emendas
aglutinativas Emendas de redagdo Outras espécies de emendas Emendas impositivas de
vereadores - como redigir? Emendas impositivas de vereadores - como fiscalizar a execugdo?

Encerramento - 12:00
7. CONTRATADA

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM BRASIL LTDA, com sede na Rua Espirito
Santo, n°® 1204, 22 andar, Centro, na Cidade de Belo Horizonte/MG, CEP: 30.160.033, inscrita no
CNPJ/MF sob o n°® 21.650.715/0001-60.

8. DAS INSCRIGCOES E DO VALOR

As inscrigdes serdo realizadas em nome de:

* VER. HELIO SOUSA NETO, MATRICULA: 783;
= VER. ARNALDO GOMES DE SOUSA, MATRICULA: 256.

O valor da contracdo é de R$ 1.390,00 (mil, trezentos e noventa reais) por participante,
totalizando o valor de RS 2.780,00 (dois mil, setecentos e oitenta reais).

Para a efetivacdo da inscricio da Formacdo, serd emitida a Nota de Empenho e enviada para a
empresa contratada.

O pagamento serd realizado até a a realizagdo do evento ou ap6s a formagdo dos servidores da
Camara Municipal de Balsas, emitidos os relatérios de fiscalizagdo (liquidagdo) em até 30 dias
apos a realizagdo da Formagdo, de acordo com a Lei 14.133/21.

09. DOS PRAZOS DE PAGAMENTO
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O pagamento serd realizado a favor da CONTRATADA, por meio de Ordem Bancaria em conta
corrente por ela indicada, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apos a entrega da Nota Fiscal.
Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa,
com a comprovacao da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e
pagamento. Apos o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM = VF x (0,33/100) x ND Onde: VM = Valor da Multa Financeira, VF = Valor da Nota Fiscal, ND
= Numero de dias em atraso;

Ocorrendo erros na apresentagdo da Nota Fiscal, esta sera devolvida & CONTRATADA para
corregdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo da nota fiscal, com as devidas corregdes.

10. DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZACAO

O recebimento do objeto contratado sera fiscalizado pelo servidor do setor do legislativo, nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Nome do servidor responsavel: Deusval Trajano de Souza - Matricula: 801
E-mail: compras@cmbalsas.ma.gov.br

O servidor devera:

* Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando
todas as agOes necessarias para a regularizacdo das faltas ou defeitos constatados;

= Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e
correta prestagdo dos servigos, para fins de pagamento;

= O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

= A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus servidores, gestores e fiscais, em
conformidade com a Lei n? 14.133/2021.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS DA
CONTRATACAO)

= Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus
préprios recursos, a entrega dos equipamentos relacionados neste instrumento, de acordo
com as especificagdes estipuladas;
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* Agendar e entregar os equipamentos nos prazos estipulados no item §;

= Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo da contratacdo;

= Atender as determinagdes da fiscalizacdo do CONTRATANTE;

= Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, quanto
a execuc¢ao dos servigos contratados.

Observagdo: Deve-se detalhar os requisitos especificos que o contratado deve atender.
Exemplo: O contratado deve fornecer mdo-de-obra qualificada, materiais de limpeza de
qualidade, e cumprir rigorosamente os horarios de prestacdo dos servigos.

12. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
= Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s)
deste Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigacdes dentro das
normas e condi¢bes da contratacdo;
= Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizacdo do objeto da Contratagdo;
= Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro proprio os fatos
que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execugdo da contratagdo;
= Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢es, falhas ou irregularidades
constatadas, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;
= Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa;
= Podera haver notificagdo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteragdo deste no
curso do contrato. Considerar-se-4 lido o email pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas
apos o seu envio.
* Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA na forma e
nos prazos previstos neste Termo, apds o cumprimento das formalidades legais;
= Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugdo da contratagao;
= Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢es contidas neste Termo de Referéncia.

13. DAS PENALIDADES

A CONTRATADA estaré sujeita as sancdes administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021, e em
outras legislacdes aplicdveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa
ou da rescisdo do instrumento contratual.

As infracBes, as sancdes e os procedimentos de penalizacdo serdo aplicados na forma dos artigos
155 a 163 da Lein? 14.133/2021.

14. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Os recursos destinados a execucio deste objeto correrdo a conta da atividade prevista no
orcamento da CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS para o exercicio de 2025:
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Rubrica

01. Poder Legislativo

01.01 - Camara Municipal de Balsas
01 031 0011.2002.0000 - Manutengdo das Atividades Administrativas da Cimara Municipal;
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

Fundamentacdo Legal: Para elaboracio deste Termo de Referéncia foram observadas, entre
outras, as normas:

Lei n® 14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as
Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

Portaria n? 04/2024, que regulamenta a Lei 14.133/2021 no dmbito do Poder Legislativo do
Municipio de Balsas;

Habilitagdo: As pessoas juridicas deverdo comprovar a regularidade junto ao INSS, FGTS,
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, bem como a regularidade Trabalhista;

A CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS consultara os sistemas de registros de san¢des TCU, CNJ, CEIS
e CNDT, visando aferir eventual sanc3o aplicada ao fornecedor, cujo efeito torne-o proibido de
contratar com a Administra¢do Publica.

Observacdes Gerais: Para fins de informagdo, o presente objeto de estudo caracteriza servigo
comum;

Caso o licitante tenha alguma duvida sobre a aquisi¢do, ou necessite de alguma informacdo
adicional, entrar em contato com a Coordenacdo de Licitagbes pelo e-mail:
cccamarabalsas.ma@gmail.com

16. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Balsas/MA, 21 de outubro de 2025.
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FRANCISCO'LI".%E FRANCO MOURA DE SA
Coordenador da Equipe de Planejamento
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