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CAMARA MUNICIPAL DE

BALSAS

HARMONIA E TRABALHO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.):

Camara Municipal de Balsas - Presidéncia

Responsavel pela Demanda: Matricula: 15

Paulo Eduardo Coelho Junior - Presidente

Objeto Contratagdo de Pessoa Juridica especializada para pr
centralizada de toda documentago processual para realizar a-
e processos fisicos pertencentes a Camara Municipal de Balsas

rvigos por meio de digitalizagdo
gital do acervo de documentos

Detalhamento dos Servicos

Os servigos a serem executados incluem:

1. Organizacio dos Documentos:
Classificagdo e ordenacdo dos docuf
Identificagdo e separa¢o de docunt

S arquivisticos.
por tipologia e cronologia.

2. Higienizac¢do dos Documentos:
Limpeza manual de ¢cada documento para re a, fungos e outros detritos.

Uso de técnicas adequadas para evitar danos ao mentos durante a higienizagdo.

Embalagem e rotulagem dos.J
Entrega dos DVDs em caixas &

5. Fornecimento pela Contrat de todos os equipamentos, softwares e pessoal necessirios a
realizacio dos servicos

Scanners.

Computadores, notebooks.

Software de digitalizagdo e tratamento arquivistico.

Midia de DVDs, entre outros.
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Tipo de Objeto:
( )Servigo ndo continuado / pronto pagamento

(x) Servigo continuado SEM dedicacio exclusiva de médo de obra
() Servigo continuado COM dedicagdo exclusiva de mio de obra

() Material de consumo

() Material permanente/equipamentos

Forma de Contratarﬁo Sugerida:

() Pregdo Eletronicol

Para a hipofese de pregdo, assinalar: sistema de registro de

()SIM  ()NAO

cos/ata de regi"s&olde precos:

( ) Concorréncia

(x) Dispensa de Licitagdo nas modali

Oes de pequeno valor, com dispensa de formalizag instrumento
rvico de pronto pagamento (Art. 95, incisos ¢ paragrafos da Lei

() Dispensa de Licitagdo para cof
contratual, para entrega imediata o
Federal n® 14.133/2021).

() Inexigibilidade.

Dotagdo: 01.031.0011.20 . as atividades Administrativas da Camara Municipal

Elemento de despesa: 3.3. 90.3 Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Valor total estimado da contratacdo pelo requisitante/demandante:

Até R$61.133,00 (Sessenta e um mil e cento e trinta e trés reais).

*Estimativa apurada levou em consideragdo cesta de pregos colhida através de cotagdes de pregos com 03
(trés) empresas prestadoras de servigos do ramo do objeto a que se pretente contratar.
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E

Prazos

Data da aprovagio do ETP pela autoridade competente: 27/11/2025

ETP Dispensado (x )SIM ( )NAO
Data estimada para entrega do ETP/Termo de Referéncia para aprovacio: 27/11/2025

Data estimada para assinatura do Contrato ¢/ou Ordem de Servico/Fornecimento: 04/12/2025

Data estimada para disponibilizagido do bem/servico: 04/12/2

Critério de Sustentabilidade:  (x) STM ()NAO

Entre os critérios de sustentabilidade aferiveis, temos:

1 Uso de Materiais e Produtos Ecolégicos:
A empresa contratada devera utilizar produtos e materiais de higienizagéo
toXicos. :
Preferéncia por equipamentos e suprim
Stewardship Council) ou outros equi

jam biodegradaveis e ndo

2. Reducio de Residuos.

digitalizacdo.
Separagdo e descarte adequado de residuos ger

3. Eficiéncia Energética: ‘
Utilizagdo de.equipamentos de digitalizagdo com baixe.consumo de energia, preferencialmente com
cer’tlﬂcagﬁgde eﬁcxégma energética (por exemplo selo Energy Star)

Apresc,ntagao de relatorlos"\x@gnodlco bre as praticas sustentaveis adotadas, incluindo indicadores de

N

desempenho ambiental, como € energia, uso de materiais e descarte de residuos.

Critério de Acessibilidade:  (x)SIM () NAO
Entre os critérios de acessibilidade iné-identes sobre 0s servi¢os. temos:
1. Digitalizacio em Alta Qualidade:

Digitalizagdo dos documentos em alta resolu¢do para garantir a legibilidade dos textos e imagens,
beneficiando pessoas com deficiéncias visuais.
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2. Formatos Acessiveis:
Convers&o dos docurnentos digitalizados para formatos acessiveis, como PDF/A, com possibilidade de leitura
por softwares de leitura de tela.

Quando possivel, uso de OCR (Optical Character Recognition) para permitir a busca e selegfo de texto nos
documentos digitalizados.

3. Compatibilidade com Tecnologias Assistivas:
Garantia de que os arquivos digitais sejam compativeis com te
ampliadores de texto.

ias assistivas, como leitores de tela e

4. Metadados Descritivos:
Inclusdo de metadados descritivos nos arquivos digitais para
documentos, ajudando na navegagdo e acesso por pessoas com defic

S. Interface de Acesso:
Se for criada uma interface digital para
principios de design universal, seguindes
Accessibility Guidelines).

6. Treinamento e Sensibilizacio
Treinamento da equipe responsavel p
acessibilidade, para garantir que todas a
deficiéncia.

organizagdo dos documentos em boas praticas de
sso considerem as necessidades de pessoas com

Grau de Prioridade: () Alta (x) Média

izada para organizar, higienizar ¢ digitalizar os documentos arquivisticos
ecessdria para preservar o patrimonio documental, garantir a organizagdo
promover a acessibilidade aos documentos digitalizados, cumprir
' elhorar a eficiéncia administrativa e assegurar a seguranca da

exigéncias legais
informac3o.

és da higienizacdo ¢ essencial para evitar danos, enquanto a
digitalizacfo facilita o acesso" artilhamento de informagdes, promovendo a transparéncia ¢ a
participagdo publica. Além disso, nizacio adequada dos documentos agiliza a recuperagio de dados,
aumentando a produtividade. Por fim, a criagio de backups em DVD garante a preservagdo e a seguranga
dos documentos a longo prazo.

Identificacdo das solugées possiveis para atendimento da demanda:

Para atender a demanda de prestagdo de servigos descrita neste DFD, ha outras solugdes possiveis, sendo
elas:
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Adesio a Ata de Registro de Pregos: A Camara pode aproveitar uma ata de registro de precos ja existente
de outro 6rgdo publico para servigos similares.

Aquisi¢io de Equipamentos e Capacitagiio Interna: Investimento em scanners e capacitagio de pessoal
interno para realizar a organizago e digitalizacio dos documentos.

Contratagio de Consultoria Especializada: Contratagio de consultoria para andlise e supervisdo dos
servigos de organiza¢?o e digitaliza¢do dos documentos.

Servigos em Nuvem e Solugdes Digitais: Utilizagio de plataf
dos documentos digitalizados, com funcionalidades avangadas busca.

para armazenamento e gestdo

Uso de Tecnologia QCR: Implementagio de software OCR parad izada e indexagdo dos

documentos, facilitando o acesso e pesquisa.

Cada uma dessas opgﬁes oferece uma abordagem diferente para atende @ necesmdade% organizacao,

s em atividades legislativas e administrativas, tais
ciais e outros registros importantes. A contagem

()SIM  (x)NAO

idéntico objeto.

lisitante/demandante

&

PAULO EDURADO COELHO JUNIOR
Presidente da Camara Municipal
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