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CÂMARA MUNICIPAL DE

HARMONIA E 'TRA!3ALHOE}ALSAS
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇAO DA DEMANDA - DFD

Setor Requisitante ( Unidade/Setor/Depto.):

Câmara Municipal dc Balsas - Presidôncia

Responsável pela Demanda:

Paulo Eduardo Coelho Júnior - Presidente

Objeto Contratação de Pessoa Jurídica especializada paru p
centralizada de toda documentaÇão proccssual para realizar
e processos físicos pertencentes a Câmara Municipal de Bals

Detalhamento dos Serviços

Os serviços a serem executados incluem:

1. Organizaç
Classificação

Identificação

2. Higienizaç
Limpeza man

Uso de técnic

3. Digita
Digitali
Conv

N{unici

Nomeação

4, Gravação em

Gravação dos arquiv
Embalagem e rotul a€:em

Entrega dos DVDs en cai

5. Fornecimento pela Contrata
realização dos serviços

Scanners.

Computadores, notebooks.

Software de digitalização e fatamento arquivístico
Mídia de DVDs, entre outros.

rvl ços por meio de digitalização
ital do acerwo de documentosl

202s.

provado pela Câmara

vos digitais de acordo com critérios estabelecidos pela Câmara Municipal

VDs
ntificação clara e precisa.

apropriadas

todos os equipamentos, softwares e pessoal necessários à
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fungos e outros detritos.
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Documentos:
utilizando scanners de alta

digitalizados para formato
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Tipo de Objeto:

( )Serviço não continuado / pronto pagamento

(x) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra

( ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra

( ) Materiat de consumo

( ) Material rrnan te/equipamentos

l.l

s/ata de preços:

nas modal

dia lctfil e L)

es de pequcno valor, com dispensa de forn')

Forma de Contra âo Sugerida:

( ) Adesão à Ata de Registro de Preços de outro

Íbs da Lei
trumenlo

02t

ão para co

l ).

s incisos I e II do artigo 75 da Lei

iço de pronto pagomento (Art. 95, incisos

( ) Inexigibilidade.

( ) Pregão Eletrônic

Para a hi

Federal n' 14.13312

se de pregão, assinalar: sistema de registro de

)NÃoO SIM

( ) Conconência

(x) Dispensa de Lici

( ) Dispensa de Lici
contratual, para ent

Item / Objeto Previsto no Plano de Contrataçã o - PAC 2025:

ento da Demanda
v

Fonte d e

Elemento de despesa: 3.3.90

Dotação: 01.03 1.001 1.20

01.01 - Clorpo Delibe

1 - Poder Legisla

Câmara

as atividades Administrativas da Câmara Municipal

Serviços de 'ferceiros Pessoa Juridica

Valor total estimado da contratação pelo requisitante/demandante:

Até R$61.133,00 (Sessenta e um mil e cento e trinta e três reais).
*Estimativa apurada levou em consideração cesta de preços colhida através de cotações de preços com 03
(três) empresas prestadoras de serviços do ramo do objeto a que se pretente contratar.
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CÂMARA MUNICIPAL DEBALSAS
HARMONIA E TRATSALHO

Prazos

I)ata da aprovação do ETP pela autoridade competentc: 2711112025

IiTPDispensado (x )SIM ( )NÀO
Data estimada para entrega do ETP/Termo de Referência para aprovação: 2711112025

Data estimada para assinatura do Contrato e/ou ()rrlem de SerViço/Fornecimento: 0411212025

f)ata estimada para disponibilização do bem/serviço: 011 lA2A7í:.:eW/2026.

Critério de Sustent.bilidade: (x) SIM ( ) NÀO

Entre os critérios de sustentabilidade aferíveis. temos:

I Uso de Matcriais e

A empresa contratada
Produtos Ecológicos:
deverá utilizar produtos e materiais de higienização vels e nao

tóxicos.
Preferência por equi
Stewardship Counci

entos e supn possuam certifi cação ambiental C (Forest
ou outros e s

2. Redução de u os:
Implementação de ticas que minimi a iduos durante os processos de higienização e

digitalização
Separação e descarte adequado de resíduos g preferência para reciclagem e reutilização.

3. Eficiência Energética:
Utilização ulpamentos de digitalização com ba onsumo de energia, preferencialmente com
certifi c a ia energética (por exemplo. selo Star).
Medi do uso de energia durante a ex dos serviços, como desligamento de

equl verem em uso.

4. Capacit
Treinamento práticas sustentáveis e conscientização sobre a importância da
sustentabilidade n , higienização e digitalização

5. Rclatórios de Sust€n
Aprcsentação de relatório as práticas sustentáveis adotadas, incluindo indicadores de
desempenho ambiental , como nergia. uso de materiais e descarte de resíduos

Entre os critérios de acessibilidade incidentes sobre os serviços, temos:

l. Digitalização em Alta Qualidade:
Digitalização dos documentos em alta resolução para garantir a legibilidade dos textos e imagens,
beneÍiciando pessoas com defi ciências visuais.

ONAOCritório de Acessibilidade: (
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2. Formatos Acessír'eis:
Conversão dos documentos digitalizados para formatos acessiveis, como PDF/A, com possibilidade de leitura
por softwares de leilra de tela.

Quando possível, uso de OCR (Optical Character Recognition) para permitir a busca e seleção de texto nos
documentos digitalizados.

3. Compatibilidade com Tecnologias A
Garantia de que os üquivos digitais seja
ampliadores de textd.

4. Metadados Descritivos:
Inclusão de metadados descritivos nos
documentos. ajudando na navegaçào e ac

ssistivas:

5. Interface de Aceso:
Se for criada uma interface digital para
princípios de design universal, segui
Accessibility Guidelines)

6. Treinamento e Sensibilização:
Treinamento da equipe responsável p
acessibilidade, para garantir que todas a
deficiência.

Grau de Prioridade: 0 Alta (x) Média

.Iustific

Iden da Net

asd sso considerem as necessidades de pessoas com

o e

A contrata aem presa es

sidade da aquisição/contratação

".

lizada para organizar, higienizar e digitalizar os documentos arquivísticos
da Câmara de Bal SAS essária para preservar o patrimônio documental, garantir a organização
e gestão eficie inÍ'ormac mover a acessibilidade aos documentos digitalizados, cumprir
exigências legais
informação.

ansparencr lhorar a eficiência administrativa e assegurar a segurança da

A preservação fisica dos cn vés da higienização é essencial para evitar danos, enquanto a
digitalização facili ilhamento de informações, promovendo a transparência e a

a

te o acesso
paúicipação públ ica Além disso. ização adequada dos documentos aglliza a recuperação de dados,
aumentando a produtividade. Por fi
dos documentos a longo prazo.

, a criação de backups em DVD garante a preserwação e a segurança

Para atender à demanda de prestação de serviços descrita neste DFD, há outras soluções possíveis, sendo
elas:
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de acessibilidade

assistivas. como leitores de tela e

e identificação dos

com os

para

os documentos. ela deve

organização dos documentos práticas de

Idenlificação das soluções possíveis para atendimento da demanda:
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Adesão a Ata de Registro de Preços: A Câmara pode aproveitar uma ata de registro de preços já existente
de outro órgão públi,:o para serviços similares.

Aquisição de Equipamentos e Capacitação Interna: Investimento em scanners e capacitação de pessoal
intemo para realizar a organizaçáo e digitalização dos documentos.

Contratação de Consultoria Especializada: Contratação de consultoria para análise e supervisão dos
serviços de organização e digitalização dos documentos.

Serviços em Nuvemle Soluções Digitais: Uti amento e gestão
dos documentos digitalizados, com funcional

Uso de Tecnologia QCR: [mplementaçào de e indexação dos

Cada uma dessas opções oferece uma abordagem diÍ'erente para atend necessidade organização,
higienização e digitalização dos documerr s da Câmara Municipal de Balsa siderando eS cia, custo-

opção é abeneÍicio e qualidade dos serviços ntexto, para o momento, concl u ueame
contratação de consultoria especiali prestada por empresa contratada.

Demanda inéd

Há registro de contra

Responsáveis pela Dem sitante/demândante
Titular: Paulo Eduardo Coe

B asl}úa- 27 de novembro de 2025a
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PAI.JLO EDURÍDO COELHO JÚNIOR
Presidente da Câmara Municipal
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m considerados os documentos §ê§{os em atividades legislativas e administrativas, tais
s, projetos de lei, correspondênciaí'iôficjais e outros registros importantes. A contagem

de consumoução a ser contratada considerada a expe

ucioso levantamento realizado pela equipe técnicaA demanda dos serviços loi levantada por m
olveu a contagem fisica dos documentos arquivísticos

existentes, considerando diferentes tipos e tam de documentos armazenados ao longo dos anos

Adiciona
como ata

lmente. fora
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digitali";ç!
to e pela rúl
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da Câmara Municipal de Balsas. Este levantam
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Administr
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( ) sIM (x)NÃo

idêntico objeto.
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or
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anual

garantindo precisão na
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