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TERMO DE REFERENCIA
DO OBJETO
1.1 Contratagio de empresa especializada para a prestagdo dos servigos técnicos de
organiza¢do, digitalizagdo e indexa¢do de documentos, processos administrativos,
licitatorios, contabeis, financeiros, atos legislativos e demais documentos administrativos
do poder legislativo, para atender as demandas da Camara Municipal de Balsas/Ma, do

exercicio de 2025. Nos moldes especificados neste Termo.

1.2 ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES
i

1 -
ITEM| | OBJETO/DESCRICAO UNID | UANT. VS;:?TR ‘Tf‘éﬁgg

Prestagdo de Servigos de
organizacdo de arquivos fisicos.

- Triagem, arrumacéo, higienizacio
01 E actondicionamento.

Obs: Incluir movimenta¢io e
identificagdo.

Servigo 01 35.400,00 | 35.400,00

Prehta(;?io de Servigos de
dig{talizag:éo e indexagdo.

- Digitalizacdo em alta resolucdo. | Servico .
0 OCR e indexacdo por metadados. @l <5120 25.733,00
Obs: Entrega em formato PDF
pesquisavel.

VALOR TOTAL: | 61.133,00

1.2.1 DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO:

1.2.1.1 O servigo devera ser iniciado em até 2 (dois) dias apds a assinatura do contrato.

1.2.1.2 O servigo serd realizado na sede da Camara Municipal de Vereadores localizado na Rua
José Coelho Noleto n® 2008 — Bairro Potosi — Balsas/Ma.

1.2.1.3 Os documentos a serem digitalizados estdo estimados na quantidade de 50.000
(cinquenta mil) folhas e compreendem:

1.2.1.3.1 Documentos contabeis: notas de empenho, or¢amentos, documentos fiscais,
recibos e copias de cheques:

12132 Processos Administrativos: licitagdes. dispensas, outros processos;

1.2.133 Legislacdo: Leis municipais, Resolugdes, Portarias;
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1.2.1.3.4 Atas.
1.2.1.3.5 E quaisquer documentos que se fizerem necessarios a sua digitalizacio e
tratem de documentos do Poder Legislativo Municipal.
1.2.1.4  Serdo processados documentos de diferentes tamanhos e gramaturas, havendo
inclusive, volumes encadernados.
1.2.1.5  Os documentos impressos em papel de gramatura reduzida ndo poderdo ser
submetidos a digitalizagdo em equipamentos de tragdo, devendo ser utilizado equipamento que
ndo coloque em risco a integridade dos originais.

1.2.1.6  Retirada e Preparagido dos Documentos.
1.2.1.7  Osservigos de digitalizacdo objeto da presente dispensa deverdo ser executados nas

dependénciaJ da Camara Municipal de Vereadores de Balsas, ou em outro local, desde que
previamente }informado e autorizado.

1.2.1.8 OST{ documentos a serem digitalizados serdo organizados pela contratante, que os
entregara a dontratada, se necessario mediante recibo.

1.2.1.9  As pastas com todas as documentagdes a serem digitalizados terd que conter uma
relagdo sequencial, de identificacdo com a quantidade de folhas que fica a cargo do contratado.
1.2.1.10  Os servigos serdo entregues a contratada nas dependéncias da Camara Municipal.
1.2.1.11 A |contratada serd responsavel pela conservacdo dos documentos a serem
processados ou reprocessados, bem como pela sua devolugéo e acondicionamento nas mesmas
caixas-arquivo em que foram retirados.

1.2.1.12 Recebidos os documentos pela contratada. eles deverdo ser preparados para a
digitalizag@o. por meio da higienizagdo e organizag@o do material. seguindo criteriosamente 0s
seguintes passos:

a) Remo¢ido do pd e demais sujidades a seco, folha a folha, utilizando-se de trinchas,
escovas macias, pincela e flanelas de algodao.

b) Remogdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos
ou grampos, clips, insetos e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos.

c) Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, mediante a
realizagdo de tarefas como desencadernagdo. verificacdo de partes dobradas, amassadas e
rasgadas.

d) Elaborar reparos que se fizerem necessarios para a perfeita digitalizagdo,

preservando-se sempre o contetido dos documentos.
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e) Armazenamento dos documentos em localizagdo fisica adequada, previamente

preparada para tal finalidade, com padrdes suficientes de seguranca.

1.2.1.13 Os documentos encadernados ndo poderdo ser guilhotinados, devendo ser
submetidos a processo de desencadernagio que garanta a integridade do seu contetdo.
1.2.1.14  Processo de Digitaliza¢do dos Documentos

1.2.1.15 A contratada devera digitalizar os documentos seguindo estritamente as seguintes

especiﬁcagﬁés:

a) Caloragdo: preto e branco (bitonal), com escalas de cinza, ou colorida;

b) Resolu¢do: de 300 a 600 dpi;

c) Formato do arquivo de saida: PDF.

d) Todo o equipamento para digitalizag@o e de responsabilidade da contratada.

1.2.1.16  Asestagdes de digitaliza¢do a serem utilizadas no processo deverdo estar conectadas
a scanners dd alto desempenho de captura e grande area de captagdo de imagens, de acordo
com o tipo de papel a ser convertido, devendo ser realizado, em qualquer caso, os seguintes
procedimentos no tratamento das imagens geradas:

1.2.1.17 Os documentos digitais deverdo ser gerados em papel de tamanho A4,
independentémente do tamanho do original, com o mesmo layout deste, respeitando textos
em colunas. | tabelas, graficos e imagens eventualmente existentes no original.

1.2.1.18 Apos o reconhecimento, o arquivo resultante ndo deverd sofrer qualquer tipo de
alteragdo manual de conteudo, ressalvada a hipotese de necessidade de recuperagdo de
caracteres, sendo obrigatdria a manutengdo das referéncias entre o texto existente no
documento digitalizado e o texto reconhecido.

1.2.1.19  Controle de Qualidade.

1.2.1.20 A contratada devera realizar o controle de qualidade do servigo prestado,
independentemente da verificagdo que sera feita pela contratante, checando os resultados
obtidos no processo de digitalizagdo dos documentos, avaliando a qualidade do documento
digital gerado, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados.

1.2.1.21 Havendo necessidade, a contratada devera repetir o processo de digitalizagdo
tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados
pela contratante e a qualidade da imagem esperada, sem acréscimo no quantitativo diario
produzido.

1.2.1.22 Devolugio.
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1.2.1.23 Todos os documentos deverdo ser devolvidos acondicionados nas mesmas forma que
foram recebidos livres de quaisquer sujidades ou grampos metalicos. envolvidos
individualmente em folha de papel almago duplo sem pauta, na qual deverd constar a
identificacdo a lapis, na parte superior direita, contendo: a unidade especializada, a numeragao
¢ 0 ano do pdrecer. Devera ser usado lapis macio (6b) para fazer essa anotagao.

1.2.1.24 A contratante terd 05 (cinco) dias uteis para examinar os servigos devolvidos pela
contratada antes de dar o aceite, cabendo-lhe avaliar a correspondéncia entre o contetudo do
documento fisico e do documento digital; a qualidade da imagem gerada, de acordo com os
padroes minimos exigidos pelo presente Termo de Referéncia: e a integridade fisica

do documentp fisico devolvido. bem como o cumprimento do estabelecido nesta especificagdo.

1.2.1.25 E\)Eentuais antecipagdes de etapas do cronograma poderdo ser aceitas, a critério
exclusivo dd contratante.

122 DOS SERVICOS DE ORGANIZAGAO:

1221 A brestaqéo dos servigos de organizagdo de arquivos fisicos devera contemplar, de

forma integral, as seguintes atividades:

a) Triagem dos documentos, separacdo por tipologia e identificacdo de avarias;

b) Arrumagdo e ordenagdo do acervo, conforme critérios definidos pela Administragdo
(cronoldgicos, numéricos, tematicos ou por tipo de processo/documento);

c) Higienizagdo basica dos documentos, incluindo retirada de poeira, clipes. grampos,
elasticos, colas deterioradas e demais elementos que comprometam a preservagdo:

d) Acondicionamento adequado, utilizando materiais apropriados (caixas arquivo, pastas,
envelopes, caixas poliondas ou similares), garantindo prote¢do e conservagio;

e) Movimentagdo segura dos documentos durante todas as etapas, preservando a
integridade fisica dos mesmos;

f) Identificac¢do das unidades de arquivamento (caixas, volumes, pastas, etc), com
etiquetas e para facilitar o controle. localizagdo e acesso;

g) Registro das atividades executadas para fins de conferéncia, acompanhamento e

fiscalizagdo.
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2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1 A contratagdo dos servigos solicitados justifica-se pela importidncia dos registros
eletronicos de documentos como forma de preservagdo da informagdo, sua gestdo e da sua
consulta que podera ser realizada pela Camara Municipal, bem como atender aos pedidos de
entrega de documentos de forma digital, quer solicitados internamente e ou pelas autoridades

competentes.

2.2 Também para promover a redugdo de custos operacionais, tempo de espera para localizagio
dos documertos, além da vantagem de consultas simultineas e de trafegi-las no mundo
eletronico c04:n validade juridica e seguranca, permitindo alternativas para a gestdo documental

da Administr}icéo Publica seguindo as orientagdes das legislagdes vigente.

2.3 Espera—séI com esta iniciativa, dar mais organizagao, maior segurang¢a e confiabilidade das
informagdes, bem como economia de gastos com espaco fisico. Além de digitalizar todos os
processos contabeis, licitatorios, patrimoniais ¢ demais atos administrativos e Executivo, de

interesse do Poder Legislativo Municipal.

2.4 Com a digitalizacdo dos documentos, havera também um maior controle dos processos,
dos documentos e aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizagdo de
informagdes para a sociedade. Através da digitaliza¢do. se tornardo mais facil o acesso e a
realiza¢do de buscas nos documentos inclusive via redes de computadores sem a necessidade
de transporte de documentos fisicos, além de dar a manutencdo do acervo digital dos

documentos da Camara Municipal de Balsas/MA.

3 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

3.1 Os servigos a serem prestados, dadas as suas caracteristicas e finalidade, enquadra-se no
conceito de servigos comuns, conforme definido no que regulamenta o inciso XIII do art. 6
Lei n® 14.133/2021, trata-se de servigo comum, a ser contratado mediante licitagdo, na

modalidade de dispensa de licitagdo com base do Artigo 75 II.

3.2 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada ¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacio.
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4 ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1 O prazo de inicio da prestagdo de servigos ¢ de 2 (dois) dias, contados da assinatura do
contrato e o servigo devera ser entregue mensalmente.

4.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notifica¢@o da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.

4.3 Os se}vigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias corridos ou de

acordo com|a necessidade do contratante, contados do recebimento provisorio, apds a

verificagdo da qualidade e quantidade da prestacdo de servigos e consequente aceitagao.

4.3.1 = Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentrg do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

44 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do servico.

5 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
2.1 Sao obriga¢des da Contratante:

5.1.1 receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus
anexos;

5.1.2  verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo deReferéncia e da proposta, para
fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

5.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas OU irregularidades
verificadas no servigos prestados , para que seja substituido, reparado OU corrigido;

5.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado:

5.1.5 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos prestados, no

prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos:

3.2 A Administragdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos

pelaContratada com terceiros. ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
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Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos OU subordinados.

6 OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucio do objeto e, ainda:

6.1.1 efetuar os servigos prestados em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos. acompanhado da respectiva nota fiscal.
na qual constardo as indicagdes referentesa: marca, fabricante, modelo. procedéncia e prazo de
garantia OU validade;

6.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo Codigo de
Defesa do donsumidor (Lei n°8.078. de 1990);

6.1.3 substhuir, reparar OU corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, 0 objeto com avarias OU defeitos; OU substituir, reparar OU corrigir, as suas
expensas, no prazo fixado nesteTermo de Referéncia os servigos prestados.

6.1.4 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 12 (doze) dias queantecede a data de
realizagdo dos servigos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovagio;

6.1.5 manter, durante toda a execucdo do servi¢o, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilita¢do e qualifica¢do exigidas na licita¢do:

6.1.6 indicar preposto para representd-la durante a execugdo do servigo.
7. DA CONFIDENCIALIDADE

7.1 A contratada devera manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes, documentos, dados
e registros aos quais tiver acesso durante a execugao dos servigos, sendo expressamente vedada:

a) A divulgagdo, reproducio, compartilhamento ou utiliza¢do dos documentos ¢ informagdes
para qualquer finalidade que ndo esteja vinculada ao objeto contratado:

b) A retirada de documentos do ambiente da Administragdo, salvo quando autorizada
formalmente pelo fiscal do contrato:

¢) A disponibilizagdo de informacdes a terceiros, inclusive colaboradores nédo integrantes da
equipe responsavel pelos servigos.
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7.2 A contratada se responsabiliza integralmente pela conduta de seus empregados ¢ prepostos,
devendo assegurar que todos cumpram as regras de confidencialidade e sigilo previstas neste
Termo de Referéncia.

7.3 O descumprimento deste item podera acarretar san¢des administrativas, civis e penais
cabiveis, conforme legislagdo vigente.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1 Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto desta dispensa.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
i

{
9.1 Sera desi énado representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo do servico, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que
for necessariq a regularizagio de falhas OU defeitos observados.
9.1.1 A ﬁscélizaqﬁo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante

de '

imperfeigﬁesi técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nio implica em
corresponsabilidade da Administragio ou de seus agentes € prepostos.
9.1.2 O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do servigo, indicando dia, més e ano,bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o quefor necessario a regularizago
das falhas ou defeitos observados e encaminhando osapontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado em até 10 parcelas de acordo com a execugdo de servigo
contados e a partir do recebimento da Nota Fiscal o pagamento sera realizado no prazo de até
60 (sessenta) dias, através de ordem bancaria, para crédito em banco. agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

10.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que a Caimara

Municipal de Balsas — Ma, atestar a entrega da execugdo do servigo.

CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS - CNPJ: 06.777.130/0001-11
Rua Dr. José Coelho Noleto, n° 2008, bairro Potosi - Cep: 65.800-000 - Fone: (99) 3541-2086 - Balsas - Maranhao
E-mail: camarabalsas@gmail.com



CAMARA MUNICIPAL DE

BALSAS

HARMONIA E TRABALHO

10.3 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagado da Regularidade
fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais de verificagdo das mencionadas regularidades.

10.4 Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidag¢do da despesa, como, por exemplo, obriga¢do
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado atI que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizacio da situag¢do. nio acarretando
qualquer onu i para a Contratante.

10.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamentto.

10.6 Previaménte a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo podera
realizar consqlta a0 SICAF e ou TCE-MA, para identificar possivel suspensdo temporaria de
participagdo f:%m licitagdo, no ambito do 6rgdo entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem| como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo NorL'nativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

10.7 Ndo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento aser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

10.8 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

10.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela ndo execug¢éo do servigo, caso a contratada néo regularize sua situag¢do junto
ao SICAF e ou TCE/MA.

10.10 Sera interrompido o servigo em execu¢do com a contratada inadimplenteno SICAF e ou
TCE/MA, salvo por motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

10.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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10.12 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006. ndo sofrera a reten¢do tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.13 A nota fiscal a ser apresentada deve ser no formato eletrénica e deve conter todas as
retengdes previstas na legislagao federal. estadual e municipal, a saber IRPJ, INSS, ISSQN e
outros. Cabe ressaltar a aplica¢do do decreto municipal n® 2366 que recepciona a interpretagdo
conforme a Constitui¢do Federal do art. 64 da lei federal n® 9.430. de 27 de dezembro de 1996,
do art. 15 da lei federal n® 9.249, de 26 de dezembro de 1995, e também da instrugdo normativa
dareceita federal do brasil n® 1.234. de 11 de janeiro de 2012, para fins de IRRF nas contratag¢des
de bens e na prestacdo de servigos realizadas pela Cdmara Municipal de Balsas - MA e da outras
providéncias.

10.14 Para aferi¢do da Base de Calculo do ISSQN sera de acordo com o Codigo Tributario
Municipal de Balsas, Lei Complementar 1.519/2020, no momento da prestagdo de servico e da
emissdo da nota fiscal.

10.15 Para cada parcela de pagamento devera ser apresentado relatério dos servigos realizados.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) Deixar executar total ou parcialmente qualquer das obrigag¢des assumidas

em decorréncia da contratagdo;

b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
c) falhar ou fraudar na execug¢do do servigo:

d) comportar-se de modo inidéneo;

€) cometer fraude fiscal:

11.2 Pela inexecu¢dio total ou parcial do servico, a Administragio pode aplicar a
CONTRATADA sangdes previstas na lei de licitagdes em conjunto leis em vigéncia e que se
aplicarem ao motivo da sang¢d@o. podendo ser aplicado entre outros:

a) Adverténcia;

b) multa moratoria;

¢) multa compensatoria;
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d) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgio;

¢) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragiio Publica;

11.3 Também ficam sujeitas as penalidades as empresas ou profissionais que:

a) tenham sofrido condenagfio definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

c) demonstrem n#o possuir idoneidade para contratar com a Administracio
em virtude de atos ilicitos praticados.

11.4 A aplica¢do de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14133, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

11.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dosvalores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for

0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

11.5 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unifio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme

artigo 419 do Codigo Civil.
12. CRITERIO DE HABILITACAO

12.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio DO TERMO DE REFERENCIA
e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

12.2 Como condi¢io prévia ao exame da documentacgio de habilitacdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impe¢a a
participagdo no certame ou a futura contratagio, com a apresentagio dos seguintes documentos:
a) Comprovante de Inscricio do CNPJ- comprovando empresa especializada no item
descrito neste termo de referéncia.

b) Contrato social/ ultima alteragdo; e ou requerimento de empresario individual, e
OU certificado de condigdo de microempreendedor individual.

) Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

d) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;
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e) Certiddo Negativa de Débitos junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual:

f) Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
incluindo os Débitos Previdenciarios;

2) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

h) Documentos pessoais dos socios:

i) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

j) Apresentar certiddo de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU por

meio da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU — SITE — TCU.

k) A Apresentacdo da certidao de Inidoneos deve ser nome da empresa e também de seu
sdcio majoritario ou proprietario unico, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

1) Apresentar certidio de Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga no seguinte link e para

todas

as esferas sendo para pessoa juridica da empresa e para o proprietario e ou socio majoritario da

empresa . (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

m) Apresentar Certiddo negativa correcional - Agentes Publicos (ePAD ¢ CGU-PAD)
emitida no link https://certidoes.cgu.gov.br/

n) Apresentar Certiddo negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP ¢ CEPIM)

emitida no link https://certidoes.ceu.gov.br/

0) Apresentar declaragdo Das Obrigac¢des Pertinentes A Lei Geral De Prote¢io De Dados
Pessoais (LGPD) Lei n° 13.709/2018 e de Acordo de Tratamento de Dados Pessoais da
Prefeitura de Balsas Decreto Municipal n°. 2.425/2023. que tem ciéncia da existéncia da LGPD
€ se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo, com o
intuito de proteger os dados pessoais que lhe forem repassados. cumprindo, a todo momento,
as normas de prote¢do de dados pessoais, jamais colocando, por seus atos ou por sua omissao,
0 CONTRATANTE em situagdo de violagdo de tais regras.

12.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
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Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das em

apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

12.5 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua inabilitagio.
Constatada a existéncia de sangdo, sera reputado o fornecedor inabilitado, por falta de condigéo
de participagdo.

12.6 No caso de inabilitag@o, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceita¢do da proposta subsequente.

12.7 Da Capacidade Técnica.

12.7.1 Comprovagdo de aptidio para desempenho da atividade pertinente ao objeto e
compativel em caracteristicas com o objeto da licitagdo, através de apresentagdo de Pelo menos
um atestado de Capacidade Técnica da prestagdo de servigos, emitido por entidade da
Administragap Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada que
comprove, de maneira satisfatoria aptiddo para desempenho de atividade pertinente e

compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente dispensa.

12.8 Comprovagio econdomica financeira

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

b) a certiddo. referida na alinea anterior, que ndo estiver mencionando explicitamente o prazo
de validade, somente sera aceita com o prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de
sua emissio.

¢) Balan¢o Patrimonial, Demonstra¢do de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais apresentados na forma da lei,
que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes

ou balangos provisorios.

c.1 Os documentos referidos no item acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

c.2 As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste item
mediante apresentacdo de Balango de Abertura ou do ultimo Balango Patrimonial levantado,
conforme o caso. devidamente registrado na forma da lei.
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¢.3 As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrugdo Normativa RFB n° 2003,

de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituracdo Contéabil Digital — ECD, para fins
fiscais e previdenciarios poderdo apresentar o balango patrimonial e os termos de abertura e
encerramento do livro didrio, em versdo digital, obedecidas as normas do paragrafo unico do
art. 2° da citada instrugdo quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a
Certificagdo de Seguranga emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

indice de Liquidez Geral (> 1,00):

LG — Ativo Circulante + Realizivel a Longo Prazo
"~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

indice de Liquidez Corrente (=1,00):

e Ativo Circulante
"~ Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (> 1,00):

Ativo Total
SG

"~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

c.4 Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo apresentar resultado igual ou
superior a 1 (um).

c.5 As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econdmico-financeira
menor do que o exigido, quando de sua habilitagdo deverdo comprovar, considerados os riscos
para a administragdo, patrimonio liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total
dos seus itens ofertados, admitida a atualiza¢@o para a data de apresentag@o da proposta atraves
de indices oficiais.

.6 O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123 de 2006 estara dispensado da apresentacdo
do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio;

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS
MEDIANTE O USO DE DE DISPENSA DE LICITACAO — ARTIGO 75 1I da Lei n°
14.133/2021).

13.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que

culminara com a selegé@o da proposta de menor preco por item.
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13.2 A presente prestagdo de servigos fundamenta-se em critérios legislativos, na qual a

licitagdo publica ¢ obrigatdria para contratos acima de determinado patamar econdmico, que
justifique os gastos a serem efetuados com o respectivo procedimento.

13.3 Quando ha algum dos motivos que ensejem a dispensa de licitagdo o agente administrativo
esta autorizado a contratar diretamente por dispensa de licitagdo, obedecendo aos requisitos que
a propria lei impde.

13.4 No caso em questdo, a prestagdo do servigo dos itens supracitados encontra-se com o seu
valor estimado dentro do planejamento anual de contrata¢des e esta dentro dos limites exigidos
na Lei n® 14.133/2021, art. 75.

13.5 Por fim, como se vé, trata-se de autorizagdo legal para que. desde que observados os
requisitos fixados no dispositivo legal, o gestor por conveniéncia, possa deixar de instaurar a

licitagdo e contratar diretamente compras e servigos gerais.

14 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1 O custo estimado da contratagdo esta especificado neste Termo de Referéncia.

14.2 No valor estimado estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administrag@o, frete, seguro,

equipamentos e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagado.

15. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

15.1 Poderido participar deste certame os fornecedores:
a) cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta dispensa:
b) que atendam todas as condigtes deste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos;
Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte
e, quando for o caso. as equiparadas, nos limites previstos na Lei Complementar n.° 123, de
2006. Nao poderdo participar desta contratacdo os fornecedores:
a) proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;
b) que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos;
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¢) estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citagio e responder administrativa ou judicialmente;

d) que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9.° da Lei n.° 14.133/21;

€) que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugio
ou liquidagdo;

f) entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DOS RECURSOS FINANCEIROS

16.1 As eventuais e futuras despesas decorrentes do presente processo tem adequagio
orgamentaria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de
Diretrizes Or¢amentaria — LDO e Lei Or¢amentaria Anual — LOA do Exercicio sendo que as
eventuais despesas contratadas no exercicio 2025 serdio pagas através de recursos consignados

na seguinte dotagio or¢amentaria:

e DOTACAO ORCAMENTARIA: 01.031.0011.2-004- Manutengio das Atividades
Administrativas da Cdmara Municipal.

¢ [Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

17. DA PREVISAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

17.1 A presente contratagdo encontra respaldo institucional, conforme previsao no item IV do

plano de Contratagdes Anual de 2025, estando alinhado com o Planejamento da Administragdo.

18. DECLARACAO DE VIABILIDADE DE PRESTACAO DE SERVICO

18.1 A contratagdo mostra-se viavel em termos de disponibilidade, competitividade de mercado

¢ forma de contratagdo, ndo se observando obices ao seu prosseguimento.

19. DA FORMA DE CONTRATACAO

19.1 Devera ser elaborado instrumento contratual com vigéncia de 60 (sessenta) dias a partir da

assinatura do mesmo.
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Balsas/Ma, 27 de novembro de 2025
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Coordenador da Equipe de Planejamento
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